Приказ руководителя организации об уничтожении документов
                     _________________________________
(наименование организации)

Приказ N ____

г. __________                                          "___"________ ___ г.

Об уничтожении документов,
не подлежащих хранению

В целях уничтожения документов, не подлежащих хранению,
(вариант:   В   целях   проведения   экспертизы   ценности  документов,
законченных     делопроизводством,     руководствуясь     Инструкцией    по
делопроизводству, утвержденной приказом от "___"________ ___ г. N ____,)

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Создать экспертную комиссию в составе:
1) ___________________________________________ (председатель комиссии);
(Ф.И.О., должность)

2) ___________________________________________ (член комиссии);
(Ф.И.О., должность)

3) ___________________________________________ (член комиссии).
(Ф.И.О., должность)

2. Экспертной комиссии:
2.1.  В  срок  до  "___"________  ___  г.  провести экспертизу ценности
документов ________________________________, законченных делопроизводством,
(наименование организации)
и  выделить  к уничтожению документы, срок хранения которых по состоянию на
"___"________ ___ г. истекает.
2.2.  В  срок  до "___"________ ___ г. представить на утверждение акт о
выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению.
2.3.  В срок до "___"________ ___ г. уничтожить документы согласно акту
о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению.
3.  Контроль  за  исполнением  настоящего  приказа  оставляю  за  собой
(вариант: возложить на ______________________________).
(указать должность и Ф.И.О.)

Руководитель _________________        _________________    ________________
(подпись)            (Ф.И.О.)

С приказом ознакомлены: "___"________ ___ г.   ____________    ____________
(подпись)       (Ф.И.О.)

Источник - ЗАО "Юринформ В"


Сохраните в закладки наш сайт: Порядокправа.рф

Прямая ссылка на документ: https://порядокправа.рф/obrazecy/prikaz_rukovoditelya_organizacii_ob_unichtozhenii_dokumentov.htm
