Приказ руководителя организации о проведении представительского мероприятия и утверждении сметы расходов на его проведение

           _____________________________________________________
(наименование организации)

ПРИКАЗ N _______

г. ______________________                               "__"________ ___ г.

О проведении ___________________________
(указать мероприятие)

В  целях  установления  и  (или) поддержания взаимного сотрудничества с
___________________________________

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Провести  "__"________ ___ г.  (вариант:  в  период  с  ____________
по ____________) официальный прием и переговоры с представителями  ________
______________________________________________________.
2. Утвердить Программу проведения ___________________ (Приложение N 1).
(указать мероприятие)
3. Утвердить смету представительских расходов на проведение ___________
(указать
____________ в размере _______ (_________) рублей (Приложение N 2).
мероприятие)
4.  Главному  бухгалтеру ____________________________ выделить денежные
средства   в   размере,  установленном  сметой  представительских  расходов
(Приложение N 2), и в срок ____________________________ представить отчет о
представительских  расходах по проведенным представительским мероприятиям с
подтверждением их соответствующими первичными документами.
5. Утвердить список работников организации для участия в _____________:
- ____________________________________________________________________;
(указать должность и Ф.И.О. работника)

- ____________________________________________________________________;
(указать должность и Ф.И.О. работника)

- ____________________________________________________________________;
(указать должность и Ф.И.О. работника)

- ____________________________________________________________________.
(указать должность и Ф.И.О. работника)
6. Руководителю транспортного отдела _______________________ обеспечить
транспортное обслуживание представителей _________________________ во время
проведения мероприятия.
7.  Контроль  за  исполнением  настоящего  приказа  оставляю  за  собой
(вариант: возложить на ______________________________).
(указать должность и Ф.И.О.)

Приложения:
- N 1 - Программа проведения ______________________________;
(указать мероприятие)

- N 2 - Смета расходов на проведение ____________________________.
(указать мероприятие)

Руководитель _________________ _________________ ________________
(подпись)         (Ф.И.О.)

С приказом ознакомлены: "__"________ ___ г. ____________ ____________
(подпись)    (Ф.И.О.)

Источник - ЗАО "Юринформ В"
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