Приказ (распоряжение) об осуществлении расходов на представительские цели (образец заполнения)
---------------------------------------------------------------------------
¦            Общество с ограниченной ответственностью "ПРИЗЫВ"            ¦
¦                                                                         ¦
¦                                  ПРИКАЗ                                 ¦
¦20.05.2013                                                           N 57¦
¦                               г. Москва                                 ¦
¦                                                                         ¦
¦О проведении официального приема                                         ¦
¦представителей ООО "Рассвет"                                             ¦
¦                                                                         ¦
¦    В целях поддержания сотрудничества и увеличения объема продаж        ¦
¦                                                                         ¦
¦ПРИКАЗЫВАЮ:                                                              ¦
¦                                                                         ¦
¦    1.  Провести  в  период  с  3  по 4 июня 2013 г. официальный  прием и¦
¦переговоры  с  представителями ООО "Рассвет" по вопросу увеличения объема¦
¦продаж  (в  том числе новой продукции ООО "Призыв") в рамках заключенного¦
¦договора от 29.07.2012 N 55.                                             ¦
¦    2.  Начальнику  отдела продаж Лаврову О.А. пригласить  представителей¦
¦ООО "Рассвет" на переговоры и согласовать с ними список их представителей¦
¦и даты визита. Срок исполнения - 23.05.2013.                             ¦
¦    3.  Назначить  ответственным  за  организацию  и  проведение  встречи¦
¦коммерческого директора Вакулова С.И. и поручить ему:                    ¦
¦    -  подготовку  и  представление  на  утверждение программы пребывания¦
¦представителей ООО "Рассвет" в г. Москве, а также сметы представительских¦
¦расходов. Срок исполнения - 27.05.2013;                                  ¦
¦    -  представление  отчета  о  проведенном  мероприятии  с  приложением¦
¦подтверждающих документов. Срок исполнения - 07.06.2013.                 ¦
¦    4.   Утвердить   список   сотрудников  ООО  "Призыв"  для  участия  в¦
¦переговорах:                                                             ¦
¦    - генеральный директор Соколов Н.Л.;                                 ¦
¦    - коммерческий директор Вакулов С.И.;                                ¦
¦    - начальник отдела продаж Лавров О.А.;                               ¦
¦    - ведущий менеджер по сбыту Светлоярцева С.П.                        ¦
¦                                                                         ¦
¦    Генеральный директор               Соколов               Н.Л. Соколов¦
¦                                                                         ¦
¦    С приказом ознакомлены:                                              ¦
¦                                 Вакулов                     20.05.2013  ¦
¦    Коммерческий директор     ------------   С.И. Вакулов    ----------  ¦
¦                                (подпись)                      (дата)    ¦
¦                                 Лавров                      20.05.2013  ¦
¦    Начальник отдела продаж   ------------    С.А. Лавров    ----------  ¦
¦                                (подпись)                      (дата)    ¦
¦                              Светлоярцева                   20.05.2013  ¦
¦    Ведущий менеджер по сбыту ------------ С.П. Светлоярцева ----------  ¦
¦                                (подпись)                      (дата)    ¦
---------------------------------------------------------------------------
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