Приказ (распоряжение) о приеме работника на работу. Приказ о приеме на работу подписывает уполномоченное лицо. Унифицированная форма № Т-1 (образец заполнения)
Унифицированная форма N Т-1

                                                         ---------
¦  Код  ¦
+-------+
Форма по ОКУД ¦0301001¦
Закрытое акционерное общество "Персей"              +-------+
------------------------------------------------ по ОКПО ¦9874657¦
наименование организации                      ---------

-----------------------
¦  Номер  ¦   Дата    ¦
¦документа¦составления¦
+---------+-----------+
¦    38   ¦ 01.06.2012¦
ПРИКАЗ ----------+------------
(распоряжение)
о приеме работника на работу

---------------
¦    Дата     ¦
-------+-------------+
Принять на работу   ¦  с   ¦  01.06.2012 ¦
+------+-------------+
¦  по  ¦             ¦
-------+--------------

-----------------
¦Табельный номер¦
+---------------+
Артемьева Елена Васильевна           ¦       53      ¦
------------------------------------------------------------------
фамилия, имя, отчество
отдел рекламы
в ----------------------------------------------------------------
структурное подразделение
менеджер
------------------------------------------------------------------
должность (специальность, профессия), разряд, класс (категория)
__________________________________________________________________
квалификации
постоянная,  основная, продолжительность рабочей недели - 40 часов
------------------------------------------------------------------
условия приема на работу, характер работы

25 000        00
с тарифной ставкой (окладом) ----------- руб. -- коп.
цифрами
-            -
надбавкой ----------- руб. -- коп.
цифрами

без испытания
с испытанием на срок ---------------------------------- месяца(ев)

Основание:           01      июня      12      78-ТД
трудовой договор от "--" ----------- 20-- г. N ------
Генеральный
директор   Попов        С.И. Попов
Руководитель организации ----------- ------- ---------------------
должность  личная   расшифровка подписи
подпись

Генеральный
управляющий -
руководитель
филиала   Казаков      Н.П. Казаков
Руководитель организации ----------- ------- ---------------------
должность  личная   расшифровка подписи
подпись

С приказом (распоряжением)      Артемьева     01    июня     12
работник ознакомлен         ---------------- "--" -------- 20-- г.
личная подпись
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