Приказ (распоряжение) о предоставлении отпуска работникам. Предоставление отпуска работнику - внутреннему совместителю. Унифицированная форма № Т-6а (образец заполнения)
Унифицированная форма N Т-6а

                                                         ---------
¦  Код  ¦
+-------+
Форма по ОКУД ¦0301019¦
Общество с ограниченной ответственностью             +-------+
"Белый шар"                           ¦       ¦
------------------------------------------------ по ОКПО ¦       ¦
наименование организации                      ---------

-----------------------
¦  Номер  ¦   Дата    ¦
¦документа¦составления¦
+---------+-----------+
¦    11   ¦ 18.06.2012¦
ПРИКАЗ ----------+------------
(распоряжение)
о предоставлении отпуска работникам

Предоставить отпуск:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
¦  Фамилия, ¦Табель-¦ Структурное ¦Должность  ¦                                 Отпуск                                ¦С приказом ¦
¦    имя,   ¦ный    ¦подразделение¦(специаль- +-----------------------------------------------------------------------+(распоря-  ¦
¦  отчество ¦номер  ¦             ¦ность, про-¦         вид        ¦   за период работы  ¦всего ¦         дата        ¦жением) ра-¦
¦           ¦       ¦             ¦фессия)    +--------------------+---------------------+кален-+---------------------+ботник оз- ¦
¦           ¦       ¦             ¦           ¦ежегодный ¦ежегодный¦     с    ¦    по    ¦дарных¦  начала  ¦ окончания¦накомлен.  ¦
¦           ¦       ¦             ¦           ¦основной  ¦дополни- ¦          ¦          ¦дней  ¦          ¦          ¦Личная под-¦
¦           ¦       ¦             ¦           ¦оплачивае-¦тельный  ¦          ¦          ¦      ¦          ¦          ¦пись работ-¦
¦           ¦       ¦             ¦           ¦мый от-   ¦оплачива-¦          ¦          ¦      ¦          ¦          ¦ника. Дата ¦
¦           ¦       ¦             ¦           ¦пуск, ка- ¦емый от- ¦          ¦          ¦      ¦          ¦          ¦           ¦
¦           ¦       ¦             ¦           ¦лендарных ¦пуск,    ¦          ¦          ¦      ¦          ¦          ¦           ¦
¦           ¦       ¦             ¦           ¦дней      ¦учебный, ¦          ¦          ¦      ¦          ¦          ¦           ¦
¦           ¦       ¦             ¦           ¦          ¦без сох- ¦          ¦          ¦      ¦          ¦          ¦           ¦
¦           ¦       ¦             ¦           ¦          ¦ранения  ¦          ¦          ¦      ¦          ¦          ¦           ¦
¦           ¦       ¦             ¦           ¦          ¦заработ- ¦          ¦          ¦      ¦          ¦          ¦           ¦
¦           ¦       ¦             ¦           ¦          ¦ной платы¦          ¦          ¦      ¦          ¦          ¦           ¦
¦           ¦       ¦             ¦           ¦          ¦и другие ¦          ¦          ¦      ¦          ¦          ¦           ¦
¦           ¦       ¦             ¦           ¦          ¦(ука-    ¦          ¦          ¦      ¦          ¦          ¦           ¦
¦           ¦       ¦             ¦           ¦          ¦зать),   ¦          ¦          ¦      ¦          ¦          ¦           ¦
¦           ¦       ¦             ¦           ¦          ¦календар-¦          ¦          ¦      ¦          ¦          ¦           ¦
¦           ¦       ¦             ¦           ¦          ¦ных дней ¦          ¦          ¦      ¦          ¦          ¦           ¦
+-----------+-------+-------------+-----------+----------+---------+----------+----------+------+----------+----------+-----------+
¦     1     ¦   2   ¦      3      ¦     4     ¦    5     ¦    6    ¦     7    ¦     8    ¦   9  ¦        10¦    11    ¦    12     ¦
+-----------+-------+-------------+-----------+----------+---------+----------+----------+------+----------+----------+-----------+
¦Кляйниц    ¦       ¦             ¦Генеральный¦          ¦         ¦          ¦          ¦      ¦          ¦          ¦           ¦
¦Пета       ¦  001  ¦Администрация¦  директор ¦     6    ¦    -    ¦01.08.2011¦31.07.2012¦   6  ¦04.06.2012¦09.06.2012¦  Кляйниц  ¦
¦Витольдовна¦       ¦             ¦           ¦          ¦         ¦          ¦          ¦      ¦          ¦          ¦           ¦
+-----------+-------+-------------+-----------+----------+---------+----------+----------+------+----------+----------+-----------+
¦Кляйниц    ¦       ¦             ¦  Главный  ¦          ¦         ¦          ¦          ¦      ¦          ¦          ¦           ¦
¦Пета       ¦  002  ¦ Бухгалтерия ¦ бухгалтер ¦     6    ¦    -    ¦01.12.2011¦30.11.2012¦   6  ¦04.06.2012¦09.06.2012¦  Кляйниц  ¦
¦Витольдовна¦       ¦             ¦           ¦          ¦         ¦          ¦          ¦      ¦          ¦          ¦           ¦
+-----------+-------+-------------+-----------+----------+---------+----------+----------+------+----------+----------+-----------+
¦           ¦       ¦             ¦           ¦          ¦         ¦          ¦          ¦      ¦          ¦          ¦           ¦
------------+-------+-------------+-----------+----------+---------+----------+----------+------+----------+----------+------------

генеральный
директор        Кляйниц        П.В. Кляйниц
Руководитель ------------------ ----------- ----------------------
должность        личная     расшифровка подписи
подпись

Печатать с оборотом. Подпись печатать на обороте.
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