Приказ (распоряжение) о предоставлении отпуска работникам. Предоставление ежегодного основного оплачиваемого отпуска. Унифицированная форма № Т-6а (образец заполнения)
                                                         ----------
¦   Код  ¦
+--------+
Форма по ОКУД ¦ 0301019¦
ООО "Эки-Бана"                          +--------+
------------------------------------------------ по ОКПО ¦76065657¦
наименование организации                      ----------

-----------------------
¦  Номер  ¦   Дата    ¦
¦документа¦составления¦
+---------+-----------+
¦ 225-к/о ¦ 05.08.2013¦
ПРИКАЗ ----------+------------
(распоряжение)
о предоставлении отпуска работникам

Предоставить отпуск:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
¦ Фамилия, ¦Табель-¦Структурное   ¦Должность  ¦                                 Отпуск                                ¦С приказом ¦
¦   имя,   ¦ный    ¦подразделение ¦(специаль- +-----------------------------------------------------------------------+(распоря-  ¦
¦ отчество ¦номер  ¦              ¦ность, про-¦         вид        ¦   за период работы  ¦всего ¦         дата        ¦жением) ра-¦
¦          ¦       ¦              ¦фессия)    +--------------------+                     ¦кален-+---------------------+ботник оз- ¦
¦          ¦       ¦              ¦           ¦ежегодный ¦ежегодный+---------------------+дарных¦  начала  ¦ окончания¦накомлен.  ¦
¦          ¦       ¦              ¦           ¦основной  ¦дополни- ¦     с    ¦    по    ¦дней  ¦          ¦          ¦Личная под-¦
¦          ¦       ¦              ¦           ¦оплачивае-¦тельный  ¦          ¦          ¦      ¦          ¦          ¦пись работ-¦
¦          ¦       ¦              ¦           ¦мый от-   ¦оплачива-¦          ¦          ¦      ¦          ¦          ¦ника. Дата ¦
¦          ¦       ¦              ¦           ¦пуск, ка- ¦емый от- ¦          ¦          ¦      ¦          ¦          ¦           ¦
¦          ¦       ¦              ¦           ¦лендарных ¦пуск,    ¦          ¦          ¦      ¦          ¦          ¦           ¦
¦          ¦       ¦              ¦           ¦дней      ¦учебный, ¦          ¦          ¦      ¦          ¦          ¦           ¦
¦          ¦       ¦              ¦           ¦          ¦без сох- ¦          ¦          ¦      ¦          ¦          ¦           ¦
¦          ¦       ¦              ¦           ¦          ¦ранения  ¦          ¦          ¦      ¦          ¦          ¦           ¦
¦          ¦       ¦              ¦           ¦          ¦заработ- ¦          ¦          ¦      ¦          ¦          ¦           ¦
¦          ¦       ¦              ¦           ¦          ¦ной платы¦          ¦          ¦      ¦          ¦          ¦           ¦
¦          ¦       ¦              ¦           ¦          ¦и другие ¦          ¦          ¦      ¦          ¦          ¦           ¦
¦          ¦       ¦              ¦           ¦          ¦(ука-    ¦          ¦          ¦      ¦          ¦          ¦           ¦
¦          ¦       ¦              ¦           ¦          ¦зать),   ¦          ¦          ¦      ¦          ¦          ¦           ¦
¦          ¦       ¦              ¦           ¦          ¦календар-¦          ¦          ¦      ¦          ¦          ¦           ¦
¦          ¦       ¦              ¦           ¦          ¦ных дней ¦          ¦          ¦      ¦          ¦          ¦           ¦
+----------+-------+--------------+-----------+----------+---------+----------+----------+------+----------+----------+-----------+
¦     1    ¦   2   ¦       3      ¦     4     ¦    5     ¦    6    ¦     7    ¦     8    ¦   9  ¦    10    ¦    11    ¦    12     ¦
+----------+-------+--------------+-----------+----------+---------+----------+----------+------+----------+----------+-----------+
¦Вартанову ¦  039  ¦транспортный  ¦водитель   ¦    14    ¦    -    ¦06.12.2012¦05.12.2013¦  14  ¦12.08.2013¦25.08.2013¦Вартанов   ¦
¦Игорю     ¦       ¦отдел         ¦           ¦          ¦         ¦          ¦          ¦      ¦          ¦          ¦05.08.2013 ¦
¦Семеновичу¦       ¦              ¦           ¦          ¦         ¦          ¦          ¦      ¦          ¦          ¦           ¦
+----------+-------+--------------+-----------+----------+---------+----------+----------+------+----------+----------+-----------+
¦Левшовой  ¦  083  ¦отдел по      ¦младший    ¦    28    ¦    -    ¦11.10.2012¦10.10.2013¦  28  ¦15.08.2013¦11.09.2013¦Левшова    ¦
¦Жанне     ¦       ¦работе с      ¦специалист ¦          ¦         ¦          ¦          ¦      ¦          ¦          ¦05.08.2013 ¦
¦Эдуардовне¦       ¦корпоративными¦           ¦          ¦         ¦          ¦          ¦      ¦          ¦          ¦           ¦
¦          ¦       ¦клиентами     ¦           ¦          ¦         ¦          ¦          ¦      ¦          ¦          ¦           ¦
+----------+-------+--------------+-----------+----------+---------+----------+----------+------+----------+----------+-----------+
¦          ¦       ¦              ¦           ¦          ¦         ¦          ¦          ¦      ¦          ¦          ¦           ¦
-----------+-------+--------------+-----------+----------+---------+----------+----------+------+----------+----------+------------

Генеральный директор   Куприн         А.Н. Куприн
Руководитель ------------------ ----------- ----------------------
должность        личная     расшифровка подписи
подпись

Печатать с оборотом. Подпись печатать на обороте.

Источник - "Кадровая служба и управление персоналом предприятия", 2013, № 7


Сохраните в закладки наш сайт: Порядокправа.рф

Прямая ссылка на документ: https://порядокправа.рф/obrazecy/prikaz_rasporyazhenie_o_predostavlenii_otpuska_rabotnikam_predostavlenie_ezhegodnogo_osnovnogo_oplach.htm
