Приказ (распоряжение) о поощрении работника. Объявление благодарности и выплата премии. Унифицированная форма № Т-11 (образец заполнения)
Унифицированная форма N Т-11

                                                         ----------
¦  Код   ¦
+--------+
Форма по ОКУД ¦ 0301026¦
Общество с ограниченной ответственностью             ¦        ¦
"Уютная хижина"                         +--------+
------------------------------------------------ по ОКПО ¦16035711¦
наименование организации                     ----------

-----------------------
¦  Номер  ¦   Дата    ¦
¦документа¦составления¦
+---------+-----------+
¦  131/ок ¦ 20.12.2012¦
ПРИКАЗ ----------+------------
(распоряжение)
о поощрении работника

-----------------
¦Табельный номер¦
+---------------+
Кривошеевой Ирины Александровны         ¦       56      ¦
------------------------------------------------------------------
фамилия, имя, отчество
строительно-монтажный отдел
------------------------------------------------------------------
структурное подразделение
маляра-штукатура
------------------------------------------------------------------
должность (специальность, профессия)
за перевыполнение плана работ, отразившееся на увеличении объема
------------------------------------------------------------------
мотив поощрения
выполненных работ отдела, и добросовестное выполнение своих
------------------------------------------------------------------
трудовых обязанностей
------------------------------------------------------------------
__________________________________________________________________
благодарность и премия
------------------------------------------------------------------
вид поощрения (благодарность, ценный подарок, премия
и др. - указать)
__________________________________________________________________

три тысячи
в сумме ----------------------------------------------------------
прописью
00
__________________________________________________ руб. ----- коп.
3000         00
(-------- руб. ---- коп.)
цифрами

Основание: представление начальника строительно-монтажного отдела
------------------------------------------------------------------
Горшечникова Н.П. от 10.12.2012 N 15
------------------------------------------------------------------
генеральный
директор   Деданков    А.К. Деданков
Руководитель организации ----------- --------- -------------------
должность   личная   расшифровка подписи
подпись

С приказом
(распоряжением) работник      Кривошеева       20  декабря   12
ознакомлен               -------------------- "--" ------- 20-- г.
личная подпись
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