Приказ об установлении работнику совмещения должностей (образец заполнения)
ПРИКАЗ N 67
    1 июля 2012 г.                                                   Москва

Об установлении Рожковой А.С. совмещения должностей
В связи с наличием вакантной должности "инспектор по кадрам" и необходимостью ведения работы по оформлению кадровой документации

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Установить Рожковой Анне Сергеевне совмещение должностей секретаря и инспектора по кадрам в период с 1 июля по 31 декабря 2012 г.
2. Определить Рожковой А.С. перечень обязанностей по совмещаемой должности инспектора по кадрам в должностной инструкции инспектора по кадрам.
3. Установить Рожковой А.С. доплату за совмещение должностей в размере 7000 руб. ежемесячно.
4. Назначить Рожкову А.С. ответственной за учет и хранение трудовых книжек компании.
5. Предоставить Рожковой А.С. право подписания трудовых книжек работников, а также право заверять своей подписью копии кадровых документов.
6. Довести настоящий приказ до сведения всех работников организации.

    Генеральный директор                                   И.П. Андрейченко

С приказом ознакомлена                                 А.С. Рожкова

Дата ознакомления                          ______________ 2012 г.
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