Приказ об упорядочении работы с трудовыми книжками (образец заполнения)
Общество с ограниченной ответственностью "Радуга" (ООО "Радуга")
    23 января 2013 г.                      N 13                      Москва

Приказ об упорядочении работы с трудовыми книжками
С целью соблюдения законодательства о порядке обращения с трудовыми книжками

Приказываю:
1. Назначить бухгалтера Копылову А.И. ответственной за ведение учета чистых бланков трудовой книжки и вкладыша в нее по установленным правилам, за своевременное отражение закупок партий трудовой книжки и (или) вкладышей в нее в данных бухгалтерского и налогового учета.
2. Назначить начальника службы персонала Зорину М.Т. ответственной за координацию действий по своевременной закупке чистых бланков трудовой книжки.
3. Назначить менеджера по персоналу Назарову М.Н. ответственной с правом подписи за ведение и учет трудовых книжек работников, правильное внесение в них записей, своевременную выдачу документа работникам при увольнении.

    Генеральный директор
ООО "Радуга"                                            М.С. Бурмистров
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Сохраните в закладки наш сайт: Порядокправа.рф

Прямая ссылка на документ: https://порядокправа.рф/obrazecy/prikaz_ob_uporyadochenii_raboty_s_trudovymi_knizhkami_obrazec_zapolneniya.htm
