Приказ об отзыве работника из отпуска (образец заполнения). Вариант 2
---------------------------------------------------------------------------
¦            Общество с ограниченной ответственностью "Реактив"           ¦
¦                                                                         ¦
¦                                  ПРИКАЗ                                 ¦
¦                                                                         ¦
¦     05.08.2013                                                N 078/к-о ¦
¦                                                                         ¦
¦                                 г. Томск                                ¦
¦                                                                         ¦
¦     Об отзыве из отпуска                                                ¦
¦     бухгалтера Басиной З.А.                                             ¦
¦                                                                         ¦
¦     В связи   с  получением  требования ИФНС  России  N 3 по  г. Москве ¦
¦ исх.   N 014/6702   от    29.07.2013   о  предоставлении    документов, ¦
¦ руководствуясь ст. 125 Трудового кодекса РФ,                            ¦
¦                                                                         ¦
¦     ПРИКАЗЫВАЮ:                                                         ¦
¦     1. Отозвать  бухгалтера  Басину З.А.   из    ежегодного   основного ¦
¦ оплачиваемого отпуска с 08.08.2013 с ее письменного согласия (заявление ¦
¦ о согласии на отзыв из отпуска от 07.08.2013 N 03-04/13 прилагается).   ¦
¦     2. Начальнику отдела кадров Лотковой К.А.:                          ¦
¦     - внести  необходимые  данные  в  график отпусков  ООО "Реактив" на ¦
¦ 2013 г.,  утвержденный   генеральным   директором  14.12.2012,  и  иные ¦
¦ кадровые документы;                                                     ¦
¦     - подготовить  проект   приказа    о    предоставлении   бухгалтеру ¦
¦ Басиной З.А.   неиспользованной    части   отпуска   продолжительностью ¦
¦ 7 календарных дней с 12.09.2013 по 18.09.2013;                          ¦
¦     - довести настоящий приказ  до сведения бухгалтера Басиной З.А. под ¦
¦ личную подпись.                                                         ¦
¦     3. Секретарю Паднориной С.С. довести настоящий  приказ до  сведения ¦
¦ начальника отдела кадров Лотковой К.А. под личную подпись 05.08.2013.   ¦
¦                                                                         ¦
¦     Генеральный директор              Кудрявцева        И.И. Кудрявцева ¦
¦                                                                         ¦
¦ Ознакомлены:                                                            ¦
¦ Начальник отдела кадров                                                 ¦
¦ Лоткова К.А. Лоткова                                                    ¦
¦ 05.08.2013                                                              ¦
¦                                                                         ¦
¦ Бухгалтер                                                               ¦
¦ Басина З.А. Басина                                                      ¦
¦ 08.08.2013                                                              ¦
---------------------------------------------------------------------------
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