Приказ об открытии структурного подразделения
        ___________________________________________________________
(полное фирменное наименование и место нахождения
юридического лица)

ПРИКАЗ N _____
об открытии структурного подразделения

_________________________________                      "___"________ ___ г.
(наименование населенного пункта)

[Об открытии ____________ отдела (управления и т.п.)]

В   связи  с  производственной  необходимостью  и  ________________,  в
(указать причину)
соответствии со ст. 55 Гражданского Кодекса Российской Федерации, _________
(указать положение нормативного акта) и п. __ Устава

1. Открыть  _____________________________  отдел  (управление  и  т.п.)
_______________________________ по адресу: ______________________________.
(наименование юридического лица)
2.  Возложить  на  ____________  отдел  (управление  и  т.п.) следующие
функции:
а) распространять информацию о деятельности __________________________;
(наименование юридического лица)
б) осуществлять ______________________________________________________;
(определенные виды деятельности юридического лица)
в) обращаться в органы государственной власти по вопросам  деятельности
____________ отдела (управления и т.п.);
г) выступать с инициативами по различным вопросам;
д) _______________________________________________.
(иные)
3.  Утвердить состав ____________ отдела (управления и т.п.) в пределах
штатной численности _______________________________________ в количестве __
(наименование юридического лица)
человек, в том числе:
начальник;
заместитель начальника;
___________ - ___ человек.
(Вариант: Внести в штатное расписание _________________________________
(наименование юридического лица)
изменения  в  связи  с  открытием  __________ отдела (управления и т.п.)  в
количестве__ человек, в том числе:
начальник;
заместитель начальника;
заместитель начальника по вопросам учета и отчетности;
___________ - ___ человек.

4. Назначить начальником ___________________ отдела (управления и т.п.)
____________________________.
(Ф.И.О.)
5. Наделить ___________ отдел (управление и т.п.) следующим имуществом:
__________________________________________________________________________.
(указать характеристики и виды имущества)
6. Начальнику ______________________________ отдела (управления и т.п.)
____________________________ организовать его деятельность в соответствии с
(Ф.И.О.)
распорядком дня ________________________________.
(наименование юридического лица)
(при  необходимости: 7. Начальнику _________________ отдела (управления
и т.п.) _______________________________ организовать его постановку на учет
(Ф.И.О.)
как обособленного подразделения.)
8. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

Руководитель __________________/_______________________________
(подпись)                 (Ф.И.О.)
М.П.

Исполнитель ____________________/_______________________________
(подпись)            (Ф.И.О., должность)
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