Приказ об изменении личных данных в кадровых документах
               Общество с ограниченной ответственностью "XXX"
(ООО "XXX")

ПРИКАЗ
__ __________ 201_                                         N ____-к

Москва

О внесении изменений в учетные документы

В связи с...

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Изменить в учетных документах... на... с "__" ____________ 201_ г.
2. Работнику кадровой службы (должность, Ф.И.О.):
2.1. Внести  соответствующие  изменения в учетные  документы и трудовую
книжку работника.
3. С приказом ознакомить главного бухгалтера Ф.И.О.

Основание - представленные документы.

Генеральный директор _____________________      И.О. Фамилия

С приказом ознакомлены:
Работник _________________________________      И.О. Фамилия
Сотрудник кадровой службы ________________      И.О. Фамилия
Главный бухгалтер ________________________      И.О. Фамилия
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