Приказ о внесении изменений в штатное расписание (образец заполнения)
---------------------------------------------------------------------------
¦           Общество с ограниченной ответственностью "Новый век"          ¦
¦   -------------------------------------------------------------------   ¦
¦                                                                         ¦
¦                                                                         ¦
¦                              Приказ N 14-ШР                             ¦
¦                о внесении изменений в штатное расписание                ¦
¦                                                                         ¦
¦г. Москва                                              17 октября 2012 г.¦
¦                                                                         ¦
¦    В связи с производственной необходимостью                            ¦
¦    ПРИКАЗЫВАЮ:                                                          ¦
¦                                                                         ¦
¦    Ввести в штатное расписание отдела маркетинга ООО  "Новый  век" новую¦
¦должность "специалист отдела маркетинга" в количестве двух штатных единиц¦
¦с окладом 21 000 руб. и надбавкой 3000 руб. за знание иностранного языка.¦
¦    Изменения вступают в силу с 29.10.2012.                              ¦
¦    Начальнику  отдела  кадров  В.В. Лисицыной внести изменения в штатное¦
¦расписание в срок до 20 октября 2012 г.                                  ¦
¦    Контроль выполнения приказа оставляю за собой.                       ¦
¦                                                                         ¦
¦Генеральный директор              Герасимов                М.М. Герасимов¦
¦                                                                         ¦
¦С приказом ознакомлена             Лисицына                 В.В. Лисицына¦
¦                                                       17 октября 2012 г.¦
¦                                                                         ¦
¦    Приложение:                                                          ¦
¦    Служебная записка директора отдела маркетинга А.А. Васильева         ¦
---------------------------------------------------------------------------
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