Приказ о внесении изменений в документы, содержащие персональные данные (образец заполнения)
---------------------------------------------------------------------------
¦                                ООО "Заря"                               ¦
¦                                                                         ¦
¦                                  ПРИКАЗ                                 ¦
¦                                                                         ¦
¦                        14 февраля 2013 г. N 81/о                        ¦
¦                      г. Энгельс Саратовской области                     ¦
¦                                                                         ¦
¦                    О внесении изменений в документы,                    ¦
¦                      содержащие персональные данные                     ¦
¦                                                                         ¦
¦                             Сайгашкиной А.В.                            ¦
¦                    (фамилия, имя, отчество работника)                   ¦
¦                                                                         ¦
¦    В связи с изменением          фамилии Сайгашкиной А.В.               ¦
¦    фамилии/имени/отчества/       фамилия,                               ¦
¦    даты рождения             инициалы работника                         ¦
¦    с Сайгашкина              на Тертишникова                            ¦
¦    (прежние персональные     (новые персональные                        ¦
¦    данные работника)         данные работника)                          ¦
¦                                                                         ¦
¦    ПРИКАЗЫВАЮ:                                                          ¦
¦    1. Внести необходимые изменения в документы, содержащие персональные ¦
¦ данные                                                                  ¦
¦    Сайгашкиной Алины Владиславовны       Табельный номер 134            ¦
¦        (фамилия, имя, отчество)                                         ¦
¦                                                                         ¦
¦                                секретаря                                ¦
¦              должность (специальность, профессия), разряд,              ¦
¦                     класс (категория), квалификация                     ¦
¦                                                                         ¦
¦                       отдела международных связей                       ¦
¦                       (структурное подразделение)                       ¦
¦                                                                         ¦
¦    2. Ответственные: начальник отдела кадров Гришневецкая И.Ю.          ¦
¦       (должность, фамилия и инициалы руководителя кадровой службы)      ¦
¦ и главный бухгалтер Иванцевская Т.Б.                                    ¦
¦                   (фамилия и инициалы)                                  ¦
¦                                                                         ¦
¦    Основание:  свидетельство  о  заключении брака от 11 декабря 2012 г. ¦
¦ сер. XIX  N 123090, от 13 февраля 2013 г. N 11890 (наименование, дата и ¦
¦ номер документа).                                                       ¦
¦                                                                         ¦
¦    Генеральный директор     (подпись)     А.А. Александров              ¦
¦                                                                         ¦
¦    Ознакомлены:             (подпись)     "14" февраля 2013 г.          ¦
¦                             (подпись)     "14" февраля 2013 г.          ¦
---------------------------------------------------------------------------
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