Приказ о внесении изменений (дополнений) в график отпусков (образец заполнения)
Примерный образец

ООО "Далила"
ПРИКАЗ
     Дата                                                         Номер
составления                                                    документа
------------                                                  -------------
¦08.09.2010¦                                                  ¦    426    ¦
------------                                                  -------------

О ВНЕСЕНИИ ДОПОЛНЕНИЙ В ГРАФИК ОТПУСКОВ
В связи с необходимостью упорядочить предоставление отпусков работникам, принятым на работу в 2006 г.,

Приказываю:

Внести следующее дополнение в график отпусков от 17.12.2009:

Структурное подразделение
Должность (специальность, профессия) по штатному расписанию
Фамилия, имя, отчество
Табельный номер
ОТПУСК Примечание
количество календарных дней
дата перенесение отпуска
запланированная
фактическая
основание (документ)
дата предполагаемого отпуска
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Бухгалтерия
Бухгалтер
Леднев Вадим Никитич
789 28 31.10.2010
    Генеральный директор                     Зарипов        Н.П. Зарипов

Начальник юридического отдела
Хромов
------------   М.М. Хромов
подпись
08.09.2010
----------
дата

Начальник отдела кадров
Секретов
------------   А.И. Секретов
подпись
08.09.2010
----------
дата

Леднев         08     сентября      10
Ознакомлен(а): -------------------- "--" -------------- 20-- г.
подпись (разборчиво)      месяц прописью
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