Приказ о совмещении должностей (образец заполнения). Вариант 3
Общество с ограниченной ответственностью "ПромПродукт" (ООО "ПромПродукт")
ПРИКАЗ
    15.07.2012                                                        N 135

г. Москва
О совмещении должностей

В связи с предоставлением ежегодного оплачиваемого отпуска делопроизводителю Суриковой Н.И. на период с 16 по 22 июля 2012 г.

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Возложить на администратора Гольцман Л.П. обязанности делопроизводителя в порядке совмещения должностей без освобождения ее от основных обязанностей администратора на период с 16 июля до выхода на работу Суриковой Н.И.
2. Установить Гольцман Л.П. на указанный период доплату в размере 5000 (пять тысяч) руб. в месяц.

Основания:
1) согласие Гольцман Л.П. от 13.07.2012;
2) соглашение сторон об изменении определенных сторонами условий трудового договора от 11.11.2011 N 11 в связи с совмещением должностей от 13.07.2012 N 2.

Генеральный директор            Савушкин           П.Р. Савушкин

С приказом ознакомлена          Гольцман           Л.П. Гольцман 13.07.2012
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