Приказ о сокращении штата и численности работников компании (образец заполнения)

Приказ N 130
г. Москва
17 сентября 2012 г.

О сокращении штата и численности работников компании
В соответствии с решением собрания совета учредителей ООО "Заря", которое состоялось 30 августа 2012 г. (протокол от 30.08.2012 N 4), в связи с необходимостью рационализации штатной структуры организации

Приказываю:
1. Исключить с 4 декабря 2012 г. из штатного расписания ООО "Заря" следующие должности:
- экономист - 2 единицы;
- менеджер отдела продаж - 3 единицы.
2. Сократить с 4 декабря 2012 г. численность по следующим должностям:
- слесарь - на 3 единицы;
- кладовщик - на 3 единицы;
- уборщик помещений - на 1 единицу.
3. Для проведения работы, связанной с высвобождением работников и решением вопросов по их трудоустройству, создать комиссию в составе:
- главного бухгалтера Ивановой А.П. (председатель комиссии);
- инспектора по кадрам Сергеевой С.С.;
- юрисконсульта Давыденко В.А.
Комиссии поручается проработать все возможности перевода сокращаемых сотрудников на другую работу в рамках компании (в том числе в филиалы); уведомить о предстоящем сокращении орган службы занятости и работников; сформировать новое штатное расписание; провести все другие мероприятия по сокращению штата в соответствии с действующим законодательством.

Генеральный директор                Попов
ООО "Заря"                          -----                        Попов А.В.
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