Приказ о проведении проверки трудовых книжек (образец заполнения)
ОТКРЫТОЕ АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО "ГРОСМАРТ"
ПРИКАЗ
    01.04.2012                                                      N 15-ОД

г. Москва
О проведении проверки трудовых книжек

В целях оптимизации кадрового делопроизводства и выявления возможных нарушений
ПРИКАЗЫВАЮ:
1 Провести проверку трудовых книжек работников ОАО "ГРОСМАРТ".
2. Назначить ответственным за проведение проверки начальника отдела кадров Чеснокову Елену Васильевну.
3. Поручить ответственному лицу проверить:
- порядок приобретения ОАО "ГРОСМАРТ" трудовых книжек работников;
- подлинность трудовых книжек работников ОАО "ГРОСМАРТ";
- порядок ведения и хранения трудовых книжек работников ОАО "ГРОСМАРТ".
4. По результатам проверки начальнику отдела кадров Чесноковой Е.В. составить отчет.
5. Указанные действия выполнить в срок до 15 апреля 2012 г.
6. Контроль за исполнением настоящего Приказа оставляю за собой.

    Директор организации                                        В.П. Петров
С приказом ознакомлена:               Чеснокова          Е.В. Чеснокова
01.04.2012

Источник - "Сборник основных кадровых документов: Образцы заполнения и комментарии", "ГроссМедиа", "РОСБУХ"
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