Приказ о проведении официальной встречи с представителями фирм-покупателей (образец заполнения)
Общество с ограниченной ответственностью "Вектра" 115345, Москва, Ленинский проспект, д. 116, корп. 2
Приказ
О проведении официальной встречи
В целях перезаключения контрактов на 2010 г. приказываю:
1. Провести официальную встречу с представителями фирм-покупателей.
2. Ответственным за организацию встречи назначить коммерческого директора И.И. Иванова.
3. И.И. Иванову:
- разработать и представить на утверждение программу официальной встречи с ООО "А", ЗАО "Б" и ООО "С" до 01.02.2010;
- определить место проведения мероприятия;
- согласовать с контрагентами точную дату и список участников с их стороны;
- представить к рассмотрению проекты договоров поставки;
- составить смету на проведение официальной встречи, согласовать ее с финансовой службой и представить на утверждение до 01.02.2010;
- по итогам встречи (в течение 5 рабочих дней) составить отчет о мероприятии и акт о фактически понесенных расходах.

    Генеральный директор                 Петров                 П.П. Петров
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