Приказ о проведении мероприятий по сокращению численности и штата работников (образец заполнения)
---------------------------------------------------------------------------
¦              ЗАКРЫТОЕ АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО "СТРОЙТОРГБАЗА"              ¦
¦                          (ЗАО "Стройторгбаза")                          ¦
¦                                                                         ¦
¦    06.11.2013                                                           ¦
¦                                                                         ¦
¦                               ПРИКАЗ N 49                               ¦
¦                 о проведении мероприятий по сокращению                  ¦
¦                     численности и штата работников                      ¦
¦                                                                         ¦
¦    В связи  с сокращением  объема  продаж товаров  ЗАО "Стройторгбаза" и¦
¦необходимостью оптимизации деятельности Общества приказываю:             ¦
¦    1.  Провести  сокращение численности и штата работников 20.01.2014 по¦
¦п. 2 ч. 1 ст. 81 ТК РФ  и  исключить  из  штатного  расписания   Общества¦
¦следующие должности:                                                     ¦
¦    - сторож (отдел охраны) - 1 штатная единица;                         ¦
¦    - кладовщик (склад) - 1 штатная единица;                             ¦
¦    - уборщица (технический отдел) - 1 штатная единица;                  ¦
¦    - дворник (технический отдел) - 1 штатная единица.                   ¦
¦    2.  В срок  до 11.11.2013  создать  комиссию  для формирования списка¦
¦работников, имеющих преимущественное право оставления на работе.         ¦
¦    3.  Начальнику  отдела кадров Семеновой Н.П. в порядке, установленном¦
¦трудовым законодательством:                                              ¦
¦    3.1.  В  срок   до  20.11.2013   уведомить   работников,   занимающих¦
¦перечисленные   в  п. 1  настоящего  приказа  должности,   о  предстоящем¦
¦сокращении  и  ознакомить  персонально и под роспись каждого увольняемого¦
¦работника.                                                               ¦
¦    3.2. Составить  перечень  вакантных  должностей  для  предложения  их¦
¦увольняемым работникам.                                                  ¦
¦    3.3. В срок до 20.11.2013 известить службу занятости и выборный орган¦
¦первичной профсоюзной организации  о предстоящем сокращении численности и¦
¦штата работников.                                                        ¦
¦    3.4. Подготовить  для утверждения  новое штатное расписание  и ввести¦
¦его в действие с 20.01.2014.                                             ¦
¦    3.5. Обеспечить контроль за исполнением настоящего приказа.          ¦
¦    3.6. В срок до 20.01.2014 подготовить приказ об увольнении работников¦
¦в установленном порядке.                                                 ¦
¦    4.   Главному   бухгалтеру  Васиной  А.Н.  обеспечить  сохранение  за¦
¦увольняемыми  работниками  в  связи  с  сокращением  численности  и штата¦
¦гарантий и компенсаций, установленных трудовым законодательством.        ¦
¦                                                                         ¦
¦    Директор                         Федин                Федин П.С.     ¦
¦                                                                         ¦
¦    С приказом ознакомлен(а):                                            ¦
¦    Начальник отдела кадров        Семенова            Семенова Н.П.     ¦
¦    Главный бухгалтер               Васина               Васина А.Н.     ¦
---------------------------------------------------------------------------
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