Приказ о проведении аттестации специалистов отдела персонала (образец заполнения)
ООО "Столица"
Приказ
    N 137                                                 "01" июля 2010 г.

"О проведении аттестации
специалистов отдела персонала"

г. Москва
В целях улучшения подбора, расстановки и подготовки кадров, повышения их квалификации и деловых качеств, эффективности работы

Приказываю:

1. Провести аттестацию специалистов отдела персонала в период с "01" сентября 2010 г. по "02" сентября 2010 г.
Ответственным за проведение аттестации персонала назначить руководителя отдела персонала Петрова П.П.
2. Утвердить списки работников, подлежащих аттестации (Приложение 1).
3. Для проведения аттестации создать аттестационную комиссию в следующем составе:
    Председатель аттестационной комиссии                    Соколов А.А
Заместитель председателя аттестационной комиссии        Вишневская Т.Л.

Секретарь аттестационной комиссии                       Кулина К.Н.
Член аттестационной комиссии                            Головченко И.П.
Член аттестационной комиссии                            Козлова Н.Н.
Член аттестационной комиссии                            Варева Л.Л.

4. Руководителю отдела персонала Петрову П.П. подготовить отзывы (характеристики) на подлежащих аттестации работников и представить их в аттестационную комиссию не позднее чем за две недели до начала аттестации.
5. Графики проведения заседания аттестационный комиссии (Приложение к приказу N 2) утвердить.
6. Руководителю отдела персонала, аттестационной комиссии провести разъяснительную работу о целях и порядке проведения аттестации.
7. Отделу персонала обеспечить методическую подготовку аттестации.
8. Руководителю отдела персонала не позднее трех дней после завершения аттестации представить материалы аттестации работников для принятия директором решений.
9. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на руководителя отдела персонала.

Основание: Положение о порядке проведения аттестации персонала ООО "Столица"

    Директор ООО "Столица"               Колосов               Колосов Г.Г.
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