Приказ о привлечении работника к сверхурочной работе (образец заполнения)
Общество с ограниченной ответственностью "Автопарк"
    г. Калуга                                            16 февраля 2010 г.

Приказ N 27 о привлечении к сверхурочной работе
В связи с неявкой сменяющего работника (водителя Пунцова И.Л.) и невозможностью допустить перерыв в работе, а также в соответствии со ст. 99 Трудового кодекса РФ

Приказываю:

1. Привлечь к сверхурочной работе 16.02.2010 в период с 15.00 до 19.00 водителя Жаркова Петра Владимировича.
2. Главному бухгалтеру Клюевой Ю.С. обеспечить начисление заработной платы за часы переработки Жаркова П.В. по правилам ст. 152 Трудового кодекса РФ.
3. Контроль за исполнением приказа возлагаю на начальника отдела кадров Перову О.Н.

Основание: докладная записка начальника автотранспортного цеха от 16.02.2010 N 4, уведомление Жаркову П.В. от 16.02.2010 N 34.

    Генеральный директор                Линьков              /В.И. Линьков/

С приказом ознакомлены:
    Начальник отдела кадров                  Перова, 16.02.2010
Главный бухгалтер                        Клюева, 16.02.2010
Водитель                                 Жарков, 16.02.2010

Источник - "Отдел кадров коммерческой организации", 2010, № 3
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