Приказ о применении дисциплинарного взыскания за нарушение работником своих трудовых обязанностей (образец заполнения)
---------------------------------------------------------------------------
¦    29  января  2013  г.   водитель   микроавтобуса  Чертовский Ф.Ф.  не ¦
¦ представил  закрепленный  за  ним  микроавтобус  (государственный номер ¦
¦ Н 604 ОН 64)  на  плановый   технический   осмотр,  о  чем  начальником ¦
¦ транспортного   отдела   была   составлена  докладная  записка  на  имя ¦
¦ генерального   директора.  В  объяснительной  записке  Чертовский  Ф.Ф. ¦
¦ пояснил, что в 11:20 по пути к месту технического осмотра автомобиля он ¦
¦ был  остановлен инспектором ГИБДД за превышение скорости и направлен на ¦
¦ медицинское  освидетельствование  на  предмет  алкогольного  опьянения, ¦
¦ которое   выявило   остаточное   опьянение   легкой   степени  (справка ¦
¦ врача-нарколога  от  29 января  2013  г.  N 12-90)  (дата  и  подробное ¦
¦ описание      дисциплинарного      проступка/нарушения      должностных ¦
¦ (профессиональных)   обязанностей,   детальное   изложение  результатов ¦
¦ расследования по данному факту).                                        ¦
¦                                                                         ¦
¦    ПРИКАЗЫВАЮ:                                                          ¦
¦                                                                         ¦
¦    Чертовскому Федору Федоровичу                Табельный номер: 678    ¦
¦       (фамилия, имя, отчество)                                          ¦
¦                            транспортный отдел                           ¦
¦                       (структурное подразделение)                       ¦
¦                                                                         ¦
¦                          водитель микроавтобуса                         ¦
¦              должность (специальность, профессия), разряд,              ¦
¦                     класс (категория), квалификация                     ¦
¦                                                                         ¦
¦                             объявить выговор                            ¦
¦                    вид взыскания: замечание, выговор                    ¦
¦                                                                         ¦
¦    за нарушение своих трудовых обязанностей:                            ¦
¦    1) непредоставление на плановый технический осмотр автотранспортного ¦
¦ средства;                                                               ¦
¦    2) нарушение Правил дорожного движения;                              ¦
¦    3) нахождение в рабочее время в состоянии алкогольного опьянения.    ¦
¦    (основание применения взыскания)                                     ¦
¦                                                                         ¦
¦    Основание:                                                           ¦
¦    1.  Докладная записка начальника транспортного отдела Волынцева О.Л. ¦
¦ от 29 января 2013 г.  (докладная записка,  акт, автор документа, дата и ¦
¦ номер документа).                                                       ¦
¦    2.  Объяснительная  записка  Чертовского  Ф.Ф.  от 30 января 2013 г. ¦
¦ (объяснительная записка работника или акт об отказе от дачи объяснений, ¦
¦ дата и номер документа).                                                ¦
¦    3. Справка врача-нарколога от 29 января 2013 г. N 12-90.             ¦
¦                                                                         ¦
¦    Генеральный директор       (подпись)     А.А. Александров            ¦
¦                                                                         ¦
¦    С приказом ознакомлен:     (подпись)     1 февраля 2013 г.           ¦
¦                                                                         ¦
¦    Работник ___________________________________ с приказом ознакомился, ¦
¦                     (фамилия, инициалы)                                 ¦
¦                                                                         ¦
¦    от подписи отказался, от ознакомления отказался                      ¦
¦    (ненужное зачеркнуть)                                                ¦
¦                                                                         ¦
¦    Подписи                                                              ¦
¦    ___________________   ________________   ___________________________ ¦
¦        (должность)           (подпись)          (фамилия, инициалы)     ¦
¦    ___________________   ________________   ___________________________ ¦
¦        (должность)           (подпись)          (фамилия, инициалы)     ¦
---------------------------------------------------------------------------
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