Приказ о предоставлении работнику дополнительных дней отдыха (образец заполнения)
Примерный образец

ООО "Далила"
ПРИКАЗ
     Дата                                                         Номер
составления                                                    документа
------------                                                  -------------
¦10.10.2010¦                                                  ¦    924    ¦
------------                                                  -------------

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ДНЕЙ ОТДЫХА
                                Никоновой О.С.
---------------------------
фамилия, инициалы работника

Приказываю:

                                                          -----------------
¦Табельный номер¦
+---------------+
Никоновой Ольге Сергеевне              ¦      674      ¦
----------------------------------------------------------+----------------
фамилия, имя, отчество
специалисту
---------------------------------------------------------------------------
должность (специальность, профессия)
группы приема продаж
---------------------------------------------------------------------------
структурное подразделение
15 и 16 октября
предоставить дополнительные неоплачиваемые дни отдыха -----------------
даты
2010 г.                                              выходные
------- в качестве компенсации за работу в --------------------------- день
выходной(ые)/нерабочий(ие)
праздничный(ые)
29.09.2010 и 30.09.2010
(дни) -----------------------.
даты
09.10.2010   218
Основание: заявление работника от ---------- N ---

Генеральный директор                           Зарипов         Н.П. Зарипов

Начальник отдела продаж
--------------------------
должность руководителя
структурного подразделения
Роднов        П.Р. Роднов
------------ -------------------
подпись   расшифровка подписи
09.10.2010
----------
дата

Никонова        10      октября      10
Ознакомлен(а): -------------------- "--" -------------- 20-- г.
подпись (разборчиво)      месяц прописью
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