Приказ о предоставлении работникам дополнительных дней отдыха (образец заполнения)
Примерный образец

ООО "Далила"
ПРИКАЗ
     Дата                                                         Номер
составления                                                    документа
------------                                                  -------------
¦26.02.2010¦                                                  ¦    1086   ¦
------------                                                  -------------

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ РАБОТНИКАМ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ДНЕЙ ОТДЫХА
Приказываю:

предоставить дополнительные неоплачиваемые дни отдыха в качестве компенсации за работу в выходные и/или нерабочие праздничные дни следующим работникам:

------------------------------------------------------------------------------------------------------
¦ Фамилия, ¦Табельный¦   Должность   ¦ Структурное ¦    Даты   ¦      Даты     ¦Основание:¦ Работник ¦
¦   имя,   ¦  номер  ¦(специальность,¦подразделение¦привлечения¦предоставляемых¦ заявление¦ознакомлен¦
¦ отчество ¦         ¦  профессия),  ¦             ¦  к работе ¦ дополнительных¦  (дата,  ¦ (подпись,¦
¦          ¦         ¦ разряд, класс ¦             ¦           ¦  дней отдыха  ¦  номер)  ¦   дата)  ¦
¦          ¦         ¦  (категория)  ¦             ¦           ¦               ¦          ¦          ¦
¦          ¦         ¦  квалификации ¦             ¦           ¦               ¦          ¦          ¦
+----------+---------+---------------+-------------+-----------+---------------+----------+----------+
¦     1    ¦    2    ¦        3      ¦      4      ¦     5     ¦       6       ¦     7    ¦     8    ¦
+----------+---------+---------------+-------------+-----------+---------------+----------+----------+
¦Лескова   ¦   456   ¦Уборщица       ¦АХО          ¦03 -       ¦26 - 28.12.2010¦25.12.2010¦Лескова   ¦
¦Анна      ¦         ¦               ¦             ¦05.11.2010 ¦               ¦N 987     ¦26.12.2010¦
¦Николаевна¦         ¦               ¦             ¦           ¦               ¦          ¦          ¦
+----------+---------+---------------+-------------+-----------+---------------+----------+----------+
¦Озерова   ¦   789   ¦Уборщица       ¦АХО          ¦03 -       ¦26 - 28.12.2010¦25.12.2010¦Озерова   ¦
¦Алла      ¦         ¦               ¦             ¦05.11.2010 ¦               ¦N 988     ¦26.12.2010¦
¦Алексеевна¦         ¦               ¦   *          ¦           ¦               ¦          ¦          ¦
+----------+---------+---------------+-------------+-----------+---------------+----------+----------+
¦Водяной   ¦   234   ¦Дворник        ¦АХО          ¦03 -       ¦26 - 28.12.2010¦26.12.2010¦Водяной   ¦
¦Федор     ¦         ¦               ¦             ¦05.11.2010 ¦               ¦N 991     ¦26.12.2010¦
¦Игнатьевич¦         ¦               ¦             ¦           ¦               ¦          ¦          ¦
-----------+---------+---------------+-------------+-----------+---------------+----------+-----------

Генеральный директор                           Зарипов         Н.П. Зарипов

Начальник АХО
--------------------------
должность руководителя
структурного подразделения
Перфилова     Н.П.Перфилова
------------ -------------------
подпись   расшифровка подписи
26.12.2010
----------
дата
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