Приказ о порядке приема-передачи дел организации
         _________________________________________________________
(наименование организации)

"___"________ ___ г.

ПРИКАЗ N _____
(о порядке приема-передачи дел организации)

В связи с _____________________________________________________________
(указать причину, по которой проводится передача дел)
приказываю:
1. Провести прием-передачу дел ________________________________________
(указать, каких дел)
в следующие сроки ___________________________________.
2. Назначить ответственным за сдачу дел - ________________ ___________.
(должность)     (Ф.И.О.)
3. Назначить ответственным за прием дел - ________________ ___________.
(должность)     (Ф.И.О.)
Контроль за приемом-передачей дел возложить на - ______________________
(должность)
________________.
(Ф.И.О.)

__________________________    _______________________     _____________
(Руководитель организации)            (Ф.И.О.)        М.П.  (подпись)

Источник - Касенов Е.Б.


Сохраните в закладки наш сайт: Порядокправа.рф

Прямая ссылка на документ: https://порядокправа.рф/obrazecy/prikaz_o_poryadke_priema_peredachi_del_organizacii.htm
