Приказ о назначении ответственного за ведение трудовых книжек (образец заполнения)
Общество с ограниченной ответственностью "Серпантин"
Приказ N 3 "О назначении ответственного за ведение трудовых книжек"
    г. Вологда                                                   26.06.2011

Во исполнение п. 45 Правил ведения и хранения трудовых книжек, изготовления бланков трудовой книжки и обеспечения ими работодателей, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 апреля 2003 г. N 225,

Приказываю
1. С 26.04.2011 назначить ответственным за ведение, хранение, учет и выдачу трудовых книжек инспектора отдела кадров Лаврову О.А.
2. В случае отсутствия на работе Лавровой О.А. ведение трудовых книжек возлагается на бухгалтера Орлову И.С.
3. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

    Директор                     Рамазанов                   Рамазанов А.Е.

Ознакомлены:
______________ Лаврова О.А.
______________ Орлова И.С.
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