Представление о присвоении квалификационного звания сотруднику уголовно-исполнительной системы (рекомендуемая форма)
Приложение к Порядку присвоения квалификационных званий сотрудникам уголовно-исполнительной системы 
Рекомендуемая форма

                               ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

К присвоению квалификационного звания ________________________________,
Кому __________________________________________________________________
(специальное звание, фамилия, имя, отчество, личный номер,
___________________________________________________________________________
должность, учреждение, орган уголовно-исполнительной системы)

Год рождения _______________________ Образование ______________________
___________________________________________________________________________
(когда и какое образовательное учреждение окончил, полученная
специальность)

Имеющееся квалификационное звание _____________________________________
присвоено приказом _____ от "__" ______ 20__ г. N ___ с "__" ______ 20__ г.

Характеристика

Начальник
_______________________________
(должность, специальное звание,
инициалы, фамилия, подпись)

"__" ___________ 20__ г.

Заключение старшего начальника ____________________________________________
___________________________________________________________________________
(должность, специальное звание, инициалы, фамилия, подпись)

"__" ___________ 20__ г.

Решение по представлению
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(должность, специальное звание, инициалы, фамилия, подпись)

"__" ___________ 20__ г.

(Оборотная сторона бланка представления)

Трудовая деятельность, военная служба, служба
в уголовно-исполнительной системе и иных федеральных
органах государственной власти

---------------------------------------------------------------------------
¦  С какого   ¦  По какой  ¦ Наименование должностей, частей, соединений, ¦
¦месяца и года¦месяц и год ¦    органов, учреждений и иных организаций    ¦
+-------------+------------+----------------------------------------------+
¦             ¦            ¦                                              ¦
+-------------+------------+----------------------------------------------+
¦             ¦            ¦                                              ¦
+-------------+------------+----------------------------------------------+
¦             ¦            ¦                                              ¦
+-------------+------------+----------------------------------------------+
¦             ¦            ¦                                              ¦
+-------------+------------+----------------------------------------------+
¦             ¦            ¦                                              ¦
--------------+------------+-----------------------------------------------

Правильность всех записей подтверждаю ____________________________________.
(должность, специальное звание,
инициалы, фамилия, подпись
начальника кадрового подразделения,
подготовившего представление)

"__" ____________ 20__ г.

Примечания: 1. В разделе об образовании указывается образование, которое имеет представляемый к присвоению квалификационного звания (основное общее, среднее профессиональное или высшее профессиональное), полученная специальность, а также в каком году и какое образовательное учреждение он окончил. Если представляемый к присвоению квалификационного звания окончил несколько образовательных учреждений (например, среднюю школу, техникум и образовательное учреждение высшего профессионального образования), то указывается только высшее по уровню образовательное учреждение. При окончании двух одинаковых по уровню образовательных учреждений высшего профессионального образования указываются оба, при окончании двух образовательных учреждений среднего профессионального образования - образовательное учреждение, в котором получена специальность, необходимая по замещаемой должности. В этом же разделе производится запись о наличии ученой степени и ученого звания.
Если представляемый к присвоению квалификационного звания проходит обучение в образовательном учреждении, производится запись с указанием, на каком курсе, факультете и в каком образовательном учреждении он обучается.
2. В разделе "Имеющееся квалификационное звание" указывается присвоенное квалификационное звание (в том числе в период военной службы, службы в органах внутренних дел или службы в федеральных органах исполнительной власти, на сотрудников которых распространяется действие Федерального закона "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации").
3. В разделе "Характеристика" указываются биографические данные сотрудника, краткая характеристика его личных и деловых качеств, общая продолжительность службы в календарном исчислении (включает в себя службу в уголовно-исполнительной системе, военную службу, службу в органах внутренних дел Российской Федерации, службу в федеральных органах исполнительной власти, на сотрудников которых распространяется действие Федерального закона "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации"), оценка по служебно-боевой подготовке по результатам итоговой проверки, сведения об отсутствии дисциплинарных взысканий, а также о награждении государственными наградами или присвоении звания "Почетный работник уголовно-исполнительной системы".
При присвоении квалификационного звания вне зависимости от сроков ранее присвоенных квалификационных званий и стажа службы в уголовно-исполнительной системе указывается, за какие конкретные показатели в служебной деятельности сотрудник представляется к присвоению квалификационного звания.
Характеристика подписывается непосредственным начальником представляемого к присвоению квалификационного звания.
4. В разделе "Заключение старшего начальника" указывается, что представляемый достоин присвоения соответствующего квалификационного звания, и подписывается, как правило, заместителем руководителя учреждения или органа уголовно-исполнительной системы, курирующим работу с кадрами.
5. В разделе "Решение по представлению" указывается: "Представить к присвоению квалификационного звания".
Данный раздел подписывается одним из прямых начальников, не имеющих право присваивать соответствующие квалификационные звания.
6. Представление подписывается только теми начальниками, фамилии которых проставлены в соответствующих разделах бланка представления.
7. Раздел "Трудовая деятельность, военная служба, служба в уголовно-исполнительной системе и иных федеральных органах государственной власти" заполняется применительно к порядку, установленному для заполнения соответствующего раздела послужного списка в личном деле.
Если представляемый к присвоению квалификационного звания ранее проходил службу на равнозначной должности в нескольких учреждениях и (или) органах уголовно-исполнительной системы, иных федеральных органах государственной власти (воинских частях), разрешается наименование должности указать один раз с перечислением всех учреждений и (или) органов уголовно-исполнительной системы, иных федеральных органов государственной власти (воинских частей), в которых он замещал указанную должность.
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