Представление о поощрении работника (образец заполнения)
Примерный образец

    Отдел продаж
ПРЕДСТАВЛЕНИЕ                                    Генеральному директору
08.08.2011 N 7                                   ООО "Прима"
Москва                                           А.С. Карпову
О поощрении Петрова М.М.

Петров Михаил Максимович, 1961 года рождения, менеджер отдела продаж, имеет непрерывный стаж в ООО "Прима" десять лет. За этот период работы он всегда добросовестно выполнял свои трудовые обязанности и ему неоднократно объявлялась благодарность.
За добросовестное выполнение трудовых обязанностей, продолжительную и безупречную работу, а также в связи с юбилейной датой - его пятидесятилетием отдел продаж ходатайствует о поощрении Петров Михаила Максимовича почетной грамотой и ценным подарком.

    Начальник отдела продаж _________________ И.И. Васильев
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