Представление о переводе работника на другую должность (пример)
Представление                             Директору МОУ
27.07.2009 N 5                            "Средняя общеобразовательная
г. Мурманск                               школа N 42" г. Мурманска
Пашковой О.Л.
О переводе Павликова О.А.                 Инспектору ОК подготовить
на должность повара                       дополнительное соглашение
к трудовому договору и приказ
о переводе Павликова О.А.
на должность повара
27.07.2009

Уважаемая Ольга Леонидовна!
В связи с увольнением с 05.08.2009 Сомовой Галины Викторовны, занимающей должность повара, прошу перевести с указанной даты на должность повара Павликова Олега Анатольевича, занимающего в настоящее время должность помощника повара.
Павликов О.А. имеет среднее специальное образование по профессии "повар", в должности помощника повара работал с 15.11.2008, за время работы показал себя ответственным сотрудником, нареканий не имеет.

    Заведующая по АХЧ                       Малкова /В.Н. Малкова/
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