Представление на поощрение работника, установлении надбавки (образец заполнения)
Примерный образец

                ЗАО "Инновация"
---------------------------------------
наименование организации
Департамент управления персоналом
---------------------------------------
наименование структурного подразделения
Генеральному директору
Представление               ----------------------------------
22.06.2009         36            должность руководителя организации
---------------------- N ---------                Н.П. Романову
на поощрение                ----------------------------------
----------------------------------       инициалы и фамилия руководителя
о поощрении, установлении надбавки

Жужелица Светлана Николаевна
Фамилия, имя, отчество ------------------------------------------------
Цех N 3
Структурное подразделение ---------------------------------------------
сортировщица
Должность (профессия) -------------------------------------------------
7 лет
Стаж работы в организации ---------------------------------------------
2 г. 4 мес.
Стаж работы на должности (по профессии) -------------------------------
За  стабильно  высокие   показатели   трудовой  деятельности,
Основание -------------------------------------------------------------
примерную трудовую дисциплину и в связи с 10-летием со  дня  основания  ЗАО
---------------------------------------------------------------------------
"Инновация"
-----------

Форма поощрения/             Выплатить  денежную   премию   в   размере
вид и размер надбавки        5000 руб.
согласно штатному расписанию ------------------------------------------
Дата установления надбавки ____________________________________________
На период _____________________________________________________________
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