Представление на аттестацию (образец заполнения)
ООО "Заря"

В аттестационную комиссию

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
04.10.2012 N 21
Москва

на аттестацию

---------------------------------------------------------------------------
¦Фамилия, имя, отчество работника ¦Нагаева Елизавета Владимировна         ¦
¦(полностью)                      ¦                                       ¦
+---------------------------------+---------------------------------------+
¦                                                                         ¦
+-------------------------------------------------------------------------+
¦Год рождения    ¦1977                                                    ¦
+----------------+--------------------------------------------------------+
¦Образование     ¦Высшее профессиональное (Волгоградский государственный  ¦
¦                ¦университет, факультет - "Социально-культурный сервис") ¦
+----------------+--------------------------------------------------------+
¦Должность       ¦Продавец-консультант                                    ¦
+----------------+--------------------------------------------------------+
¦Структурное     ¦Отдел продаж                                            ¦
¦подразделение   ¦                                                        ¦
+----------------+--------------------------------------------------------+
¦Стаж работы в данной организации ¦5 лет                                  ¦
+---------------------------------+---------------------------------------+
¦Соответствие профессиональной подготовки работника квалификационным      ¦
¦требованиям по                                                           ¦
+-------------------------------------------------------------------------+
¦должности       ¦Профессиональная подготовка работницы соответствует     ¦
¦                ¦требованиям занимаемой должности                        ¦
+----------------+--------------------------------------------------------+
¦Профессиональная компетентность  ¦Высокая                                ¦
+---------------------------------+---------------------------------------+
¦Отношение к работе и выполнению должностных¦Ответственна, пунктуальна,   ¦
¦обязанностей                               ¦внимательна к покупателям    ¦
+-------------------------------------------+-----------------------------+
¦Показатели результатов работы за ¦Отсутствие жалоб со стороны клиентов,  ¦
¦прошедший период                 ¦коллег и руководства, отсутствие       ¦
¦                                 ¦дисциплинарных взысканий               ¦
+---------------------------------+---------------------------------------+
¦Награждена премией за успехи в работе (приказ от 14.09.2011 N 113)       ¦
---------------------------------------------------------------------------

Менеджер отдела продаж               Макеева               Н.Ю. Макеева
-----------------------             ----------          -------------------
руководитель структурного                               расшифровка подписи
подразделения

С представлением ознакомлен:          Нагаева
----------              Е.В. Нагаева
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