Положение о предоставлении форменной одежды (образец заполнения)
--------------------------------------------------------------------------------------------
¦УТВЕРЖДАЮ                                                                                 ¦
¦Генеральный директор                                                                      ¦
¦Петров                                                                                    ¦
¦------                                                                                    ¦
¦                                                                                          ¦
¦"14" января 2013 г.                                                                       ¦
¦                                                                                          ¦
¦                        Положение о предоставлении форменной одежды                       ¦
¦                                                                                          ¦
¦ 2  В целях повышения качества обслуживания и доведения  до  сведения  клиентов  наглядной¦
¦информации, свидетельствующей о  принадлежности  сотрудников  к  ООО  "Новые  технологии",¦
¦работникам выдается форменная одежда.                                                     ¦
¦ 1  Форменная одежда выдается работникам в соответствии с п. 3.4 трудового договора.      ¦
¦ 5  Форменная одежда хранится в отапливаемых помещениях на  стеллажах,  кронштейнах  или в¦
¦ящиках  с  указанием  назначения,  вида,  размера,  роста,  ГОСТа,   ОСТа,   ТУ   изделия,¦
¦расположенных по адресу: г. Москва, ул. Складочная, д. 5.                                 ¦
¦    Форменная одежда выдается сотрудникам по нормам:                                      ¦
¦                                                                                          ¦
¦------------------------------------------------------------------------------------------¦
¦¦N¦Наименование¦Наименование¦ Срок ¦Кол-во¦   Дата   ¦   Дата   ¦   Отметка о получении  ¦¦
¦¦ ¦  должности ¦  форменной ¦службы¦ (шт.)¦  выдачи  ¦ возврата ¦   (подпись работника   ¦¦
¦¦ ¦  работника ¦   одежды   ¦одежды¦      ¦  одежды  ¦  одежды  ¦   с расшифровкой)  6   ¦¦
¦¦ ¦      1     ¦      1     ¦   3  ¦      ¦          ¦     4    ¦                        ¦¦
¦+-+------------+------------+------+------+----------+----------+------------------------+¦
¦¦1¦Инженер-    ¦Куртка с    ¦6 мес.¦1     ¦04.02.2013¦02.08.2013¦Иванов (Иванов А.П.)    ¦¦
¦¦ ¦технолог    ¦логотипом   ¦      ¦      ¦          ¦          ¦                        ¦¦
¦+-+------------+------------+------+------+----------+----------+------------------------+¦
¦¦2¦Менеджер по ¦Рубашка с   ¦3 мес.¦1     ¦04.02.2013¦-         ¦Смирнов (Смирнов И.М.)  ¦¦
¦¦ ¦продажам    ¦логотипом   ¦      ¦      ¦          ¦          ¦                        ¦¦
¦+-+------------+------------+------+------+----------+----------+------------------------+¦
¦¦3¦Менеджер по ¦Рубашка с   ¦3 мес.¦1     ¦04.02.2013¦-         ¦Огурцова (Огурцова А.Н.)¦¦
¦¦ ¦продажам    ¦логотипом   ¦      ¦      ¦          ¦          ¦                        ¦¦
¦--+------------+------------+------+------+----------+----------+-------------------------¦
¦                                                                                          ¦
¦ 4  Форменная одежда выдается сотрудникам на срок, предусмотренный настоящим положением. В¦
¦случае передачи форменной одежды в собственность работника в графе "Дата  возврата одежды"¦
¦проставляется прочерк.                                                                    ¦
¦                                                                                          ¦
¦    При наличии повреждений на форменной одежде в момент  ее  выдачи  ставится  отметка  в¦
¦графе "Отметка о получении".                                                              ¦
¦                                                                                          ¦
¦    Если при возврате  форменной  одежды  установлен  факт  порчи  либо  форменная  одежда¦
¦утеряна, работник привлекается к материальной ответственности по ст. 238 ТК РФ.           ¦
--------------------------------------------------------------------------------------------
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