План работы на период прохождения испытания работника (образец заполнения)
    Согласовано                                                   Утверждаю
Начальник отдела кадров                  Заведующий отделением хирургии
Сомова О.Н.                                  Валерьев С.К.
----------- И.О. Фамилия                     ------------- И.О. Фамилия
"18" января   10                                    "18" января   10
--  ------ 20-- г.                                  --  ------ 20-- г.

План работы на период прохождения испытания

Петрова Виктория Анатольевна
---------------------------------------------------------------------------
(Ф.И.О. работника, проходящего испытание)

обслуживающий персонал, секретарь
---------------------------------------------------------------------------
(наименование структурного подразделения, должность)

17.01.2010
Дата начала работы  ----------
17.04.2010
Дата окончания испытательного срока ----------
Светлов О.Л., заместитель заведующего
Ф.И.О. куратора,  должность -----------------------------------------------

отделением хирургии
-------------------

--------------------------------------------------------------------------------
¦  Наименование ¦Планируемый¦     Срок     ¦    Отметка о    ¦     Подпись     ¦
¦  мероприятия  ¦ результат ¦  исполнения  ¦    выполнении   ¦непосредственного¦
¦    (работы)   ¦           ¦              ¦                 ¦   руководителя  ¦
¦               ¦           ¦              ¦                 ¦    (куратора)   ¦
+---------------+-----------+--------------+-----------------+-----------------+
¦Оформление     ¦           ¦18.02.2010 с  ¦Оформление       ¦Светлов          ¦
¦приказов по    ¦           ¦представлением¦документов       ¦                 ¦
¦основной       ¦           ¦еженедельных  ¦производится     ¦                 ¦
¦деятельности   ¦           ¦отчетов       ¦вовремя, имеется ¦                 ¦
¦               ¦           ¦              ¦значительное     ¦                 ¦
¦               ¦           ¦              ¦количество       ¦                 ¦
¦               ¦           ¦              ¦грамматических   ¦                 ¦
¦               ¦           ¦              ¦ошибок           ¦                 ¦
+---------------+-----------+--------------+-----------------+-----------------+
¦Отправка       ¦           ¦08.02.2010 с  ¦Имелись задержки ¦Светлов          ¦
¦исходящей      ¦           ¦представлением¦в отправке       ¦                 ¦
¦корреспонденции¦           ¦еженедельных  ¦корреспонденции  ¦                 ¦
¦               ¦           ¦отчетов       ¦на 2 дня         ¦                 ¦
+---------------+-----------+--------------+-----------------+-----------------+
¦      ...      ¦    ...    ¦      ...     ¦       ...       ¦       ...       ¦
+---------------+-----------+--------------+-----------------+-----------------+
¦Выполнение иных¦           ¦18.02.2010 с  ¦Обязанности,     ¦Светлов          ¦
¦обязанностей,  ¦           ¦представлением¦предусмотренные  ¦                 ¦
¦предусмотренных¦           ¦еженедельных  ¦должностной      ¦                 ¦
¦должностной    ¦           ¦отчетов       ¦инструкцией      ¦                 ¦
¦инструкцией    ¦           ¦              ¦выполняет, но не ¦                 ¦
¦               ¦           ¦              ¦проявляет        ¦                 ¦
¦               ¦           ¦              ¦самостоятельности¦                 ¦
¦               ¦           ¦              ¦в их исполнении  ¦                 ¦
----------------+-----------+--------------+-----------------+------------------

Петрова               Петрова
С планом работ ознакомлен(а) -------------   ---------------------------
(подпись)        (расшифровка подписи)

"18" января   10
Дата:  --  ------ 20-- г.

Оценка деловых и профессиональных качеств работника

Петрова   В.А.   не   прошла
Решение непосредственного руководителя: -------------------------------

испытание:  допускает  значительное  количество  орфографических ошибок при
---------------------------------------------------------------------------
оформлении  документов,  не  организует  свое  рабочее  время,  отсутствует
---------------------------------------------------------------------------
проявление  самостоятельности  в  выполнении обязанностей,  предусмотренных
---------------------------------------------------------------------------
должностной инструкцией. Считаю необходимым расторгнуть трудовой договор
------------------------------------------------------------------------.

Валерьев "18" марта   10
---------  --  ----- 20-- г.
(подпись)

на основании  решения  Валерьева С.К.
Решение начальника отдела кадров: -------------------------------------

считаю  необходимым  расторгнуть  трудовой  договор  с Петровой В.А. как не
---------------------------------------------------------------------------
прошедшей испытательный срок
----------------------------.

Сомова  "18" марта   10
---------  --  ----- 20-- г.
(подпись)

расторгнуть  трудовой   договор  с
Заключение руководителя организации: ----------------------------------

Петровой В.А. как не прошедшей испытательный срок
-------------------------------------------------.

Краснов   "18" марта   10
---------  --  ----- 20-- г.
(подпись)

Петрова  "18" марта   10
С заключением ознакомлен(а) ---------  --  ----- 20-- г.
(подпись)
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