План работы на квартал работника организации (образец заполнения)
УТВЕРЖДАЮ Генеральный директор ООО "Навигатор" _____________________ И.О. Фамилия "__" _______________ 201_ г.

План работы на I квартал 2011 г.
---------------------------------------------------------------------------
¦   Разделы  ¦          Содержание          ¦Отчет на квартал (выполнение,¦
¦            ¦                              ¦ дата, экономический эффект) ¦
¦            ¦                              +-----------------------------+
¦            ¦                              ¦1-й месяц¦2-й месяц¦3-й месяц¦
+------------+------------------------------+---------+---------+---------+
¦Плановые    ¦Ведение кадрового             ¦         ¦         ¦         ¦
¦задания     ¦делопроизводства              ¦         ¦         ¦         ¦
¦            +------------------------------+---------+---------+---------+
¦            ¦Ведение воинского учета       ¦         ¦         ¦         ¦
¦            +------------------------------+---------+---------+---------+
¦            ¦Работа в программе            ¦         ¦         ¦         ¦
¦            ¦"1С: Управление персоналом"   ¦         ¦         ¦         ¦
+------------+------------------------------+---------+---------+---------+
¦Мероприятия,¦Подготовка открыток-          ¦         ¦         ¦         ¦
¦проведенные ¦поздравлений с Днем рождения  ¦         ¦         ¦         ¦
¦по личной   +------------------------------+---------+---------+---------+
¦инициативе  +------------------------------+---------+---------+---------+
+------------+------------------------------+---------+---------+---------+
¦Повышение   ¦Семинар                       ¦         ¦         ¦         ¦
¦квалификации¦"Социальные пособия в 2011    ¦         ¦         ¦         ¦
¦            ¦году"                         ¦         ¦         ¦         ¦
¦            +------------------------------+---------+---------+---------+
¦            +------------------------------+---------+---------+---------+
+------------+------------------------------+---------+---------+---------+
¦Процент     ¦                              ¦         ¦         ¦         ¦
¦выполнения  ¦                              ¦         ¦         ¦         ¦
-------------+------------------------------+---------+---------+----------

Руководитель подразделения: _________________________ /___________________/
Расшифровка подписи

Получил работник: ___________________________________ /___________________/
Расшифровка подписи
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Сохраните в закладки наш сайт: Порядокправа.рф

Прямая ссылка на документ: https://порядокправа.рф/obrazecy/plan_raboty_na_kvartal_rabotnika_organizacii_obrazec_zapolneniya.htm
