План командировок работников организации
                                                                  ---------
¦  Код  ¦
+-------+
Форма по ОКУД ¦       ¦
+-------+
_________________________________________________________ по ОКПО ¦       ¦
(наименование организации, предприятия, учреждения)            ---------

-----------------------------
¦  Номер  ¦    Дата   ¦  На ¦
¦документа¦составления¦ год ¦
+---------+-----------+-----+
ПЛАН КОМАНДИРОВОК РАБОТНИКОВ ОРГАНИЗАЦИИ   ¦         ¦           ¦     ¦
----------+-----------+------
УТВЕРЖДАЮ
Руководитель
____________________________
должность
____________________________
подпись, расшифровка подписи
"___" ________ 20 ___ г.

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
¦             ¦               ¦        ¦         ¦                             Командировка                            ¦          ¦
¦             ¦   Должность   ¦        ¦         +---------------------------------------------------------------------+          ¦
¦             ¦(специальность,¦Фамилия,¦         ¦    место   ¦            ¦            ¦                 ¦            ¦          ¦
¦ Структурное ¦   профессия)  ¦  имя,  ¦Табельный¦командировки¦            ¦            ¦продолжительность¦    дата    ¦ Основание¦
¦подразделение¦  по штатному  ¦отчество¦  номер  ¦  (страна,  ¦    цель    ¦ дата начала¦   (календарных  ¦  окончания ¦(документ)¦
¦             ¦   расписанию  ¦        ¦         ¦ населенный ¦командировки¦командировки¦      дней)      ¦командировки¦          ¦
¦             ¦               ¦        ¦         ¦   пункт,   ¦            ¦            ¦                 ¦            ¦          ¦
¦             ¦               ¦        ¦         ¦организация)¦            ¦            ¦                 ¦            ¦          ¦
+-------------+---------------+--------+---------+------------+------------+------------+-----------------+------------+----------+
¦      1      ¦       2       ¦    3   ¦    4    ¦      5     ¦      6     ¦      7     ¦        8        ¦      9     ¦    10    ¦
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--------------+---------------+--------+---------+------------+------------+------------+-----------------+------------+-----------

Руководитель _________________ ____________________ _______________________
кадровой       (наименование     (личная подпись)     (инициалы, фамилия)
службы           должности)

Источник - "Кадровая служба без кадровика. Справочник руководителя и бухгалтера", "Альфа-Пресс"


Сохраните в закладки наш сайт: Порядокправа.рф

Прямая ссылка на документ: https://порядокправа.рф/obrazecy/plan_komandirovok_rabotnikov_organizacii.htm
