План индивидуальной подготовки работников организации на вышестоящую должность (образец заполнения)
Примерный образец

                   План индивидуальной подготовки работников
управляющий
на вышестоящую должность -----------
Иванова Ольга Олеговна, администратор салона
-----------------------------------------------------------------------
(фамилия, имя, отчество кандидата, настоящая должность)

---------------------------------------------------------------------------
¦ N ¦   Наименование  ¦   Срок   ¦    Результаты выполнения    ¦  Оценка  ¦
¦п/п¦   мероприятий   ¦исполнения¦                             ¦выполнения¦
+---+-----------------+----------+-----------------------------+----------+
¦ 1 ¦        2        ¦     3    ¦              4              ¦     5    ¦
+---+-----------------+----------+-----------------------------+----------+
¦ 1 ¦Теоретическая    ¦30.05.2010¦Получены управленческие      ¦     5    ¦
¦   ¦подготовка.      ¦          ¦навыки, навыки построения    ¦          ¦
¦   ¦Русская школа    ¦          ¦эффективной структуры,       ¦          ¦
¦   ¦управления.      ¦          ¦распределения функций,       ¦          ¦
¦   ¦Семинар "Директор¦          ¦определения показателей      ¦          ¦
¦   ¦салона красоты"  ¦          ¦эффективности, создания      ¦          ¦
¦   ¦                 ¦          ¦оптимальной системы          ¦          ¦
¦   ¦                 ¦          ¦мотивации. Получен документ  ¦          ¦
¦   ¦                 ¦          ¦государственного образца о   ¦          ¦
¦   ¦                 ¦          ¦дополнительном               ¦          ¦
¦   ¦                 ¦          ¦профессиональном образовании ¦          ¦
+---+-----------------+----------+-----------------------------+----------+
¦ 2 ¦Повышение        ¦          ¦                             ¦          ¦
¦   ¦квалификации     ¦          ¦                             ¦          ¦
+---+-----------------+----------+-----------------------------+----------+
¦ 3 ¦Практическая     ¦          ¦                             ¦          ¦
¦   ¦подготовка       ¦          ¦                             ¦          ¦
+---+-----------------+----------+-----------------------------+----------+
¦ 4 ¦Стажировка.      ¦30.05.2010¦Получены положительные отзывы¦     5    ¦
¦   ¦Стажировка в     ¦          ¦управляющего (Смирнова Л.К.) ¦          ¦
¦   ¦салоне с         ¦          ¦по итогам стажировки.        ¦          ¦
¦   ¦действующим      ¦          ¦Продолжительность            ¦          ¦
¦   ¦управляющим      ¦          ¦стажировки - 2 недели        ¦          ¦
+---+-----------------+----------+-----------------------------+----------+
¦ 5 ¦Участие в        ¦22 -      ¦Посещение выставки INTERCHARM¦     5    ¦
¦   ¦семинарах,       ¦03.04.2010¦Professional, посещение      ¦          ¦
¦   ¦конференциях,    ¦          ¦мастер-классов ногтевого     ¦          ¦
¦   ¦тренингах.       ¦          ¦сервиса, присутствие на      ¦          ¦
¦   ¦IX конференция   ¦          ¦конференции в качестве       ¦          ¦
¦   ¦"Менеджмент      ¦          ¦участника                    ¦          ¦
¦   ¦салонов красоты" ¦          ¦                             ¦          ¦
+---+-----------------+----------+-----------------------------+----------+
¦ 6 ¦Специальная      ¦20.03.2010¦Тренинг пройден успешно, о   ¦     4    ¦
¦   ¦программа.       ¦          ¦чем свидетельствует          ¦          ¦
¦   ¦Департамент      ¦          ¦сертификат. Значительно      ¦          ¦
¦   ¦делового и       ¦          ¦улучшены навыки делового     ¦          ¦
¦   ¦профессионального¦          ¦общения, получены навыки     ¦          ¦
¦   ¦образования.     ¦          ¦саморегуляции                ¦          ¦
¦   ¦Тренинг          ¦          ¦                             ¦          ¦
¦   ¦"Самореализация в¦          ¦                             ¦          ¦
¦   ¦профессиональной ¦          ¦                             ¦          ¦
¦   ¦деятельности"    ¦          ¦                             ¦          ¦
+---+-----------------+----------+-----------------------------+----------+
¦ 7 ¦Выполнение       ¦20.04.2010¦Проведен анализ работы       ¦     3    ¦
¦   ¦индивидуальных   ¦          ¦персонала. Результат         ¦          ¦
¦   ¦заданий. Провести¦          ¦удовлетворительный - анализ  ¦          ¦
¦   ¦анализ работы    ¦          ¦неполный, наличие ошибок     ¦          ¦
¦   ¦персонала в      ¦          ¦                             ¦          ¦
¦   ¦салоне           ¦          ¦                             ¦          ¦
----+-----------------+----------+-----------------------------+-----------

Руководитель подготовки
Директор по персоналу      Захарова О.А
---------------------------------------
(должность, подпись, инициалы, фамилия)

Специалист
Администратор салона       Иванова О.О.
---------------------------------------
(должность, подпись, инициалы, фамилия)
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