План графика отпусков по подразделениям организации (образец заполнения)
                   Закрытое акционерное общество "Катулл"
---------------------------------------------------------------------------
(наименование организации)
Коммерческий департамент
---------------------------------------------------------------------------
(наименование структурного подразделения)
-------------------------
¦Дата составления¦На год¦
+----------------+------+
ПЛАН ГРАФИКА ОТПУСКОВ ¦   19.11.2012   ¦ 2013 ¦
-----------------+-------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------
¦ Структурное ¦   Должность   ¦Фамилия, имя,¦Табельный¦   Ежегодный оплачиваемый   ¦  Примечание ¦  Подпись ¦
¦подразделение¦(специальность,¦   отчество  ¦  номер  ¦           отпуск           ¦             ¦ работника¦
¦             ¦ профессия) по ¦             ¦         +----------------------------+             ¦          ¦
¦             ¦    штатному   ¦             ¦         ¦     Период     ¦ Количество¦             ¦          ¦
¦             ¦   расписанию  ¦             ¦         ¦запланированного¦календарных¦             ¦          ¦
¦             ¦               ¦             ¦         ¦     отпуска    ¦    дней   ¦             ¦          ¦
¦             ¦               ¦             ¦         ¦                ¦  отпуска  ¦             ¦          ¦
+-------------+---------------+-------------+---------+----------------+-----------+-------------+----------+
¦      1      ¦       2       ¦      3      ¦    4    ¦        5       ¦     6     ¦      7      ¦     8    ¦
+-------------+---------------+-------------+---------+----------------+-----------+-------------+----------+
¦Отдел продаж ¦Начальник      ¦Самохвалов   ¦   0251  ¦11.07.2013 -    ¦     14    ¦14 к. дн.    ¦Самохвалов¦
¦             ¦отдела         ¦Сергей       ¦         ¦24.07.2013      ¦           ¦отпуска      ¦          ¦
¦             ¦               ¦Иванович     ¦         ¦                ¦           ¦предоставлены¦          ¦
¦             ¦               ¦             ¦         ¦                ¦           ¦в 2012 г.    ¦          ¦
+-------------+---------------+-------------+---------+----------------+-----------+-------------+----------+
¦             ¦Заместитель    ¦Ливнев Павел ¦   0252  ¦14.03.2013 -    ¦     14    ¦14 к. дн.    ¦Ливнев    ¦
¦             ¦начальника     ¦Александрович¦         ¦27.03.2013      ¦           ¦отпуска      ¦          ¦
¦             ¦отдела         ¦             ¦         ¦                ¦           ¦предоставлены¦          ¦
¦             ¦               ¦             ¦         ¦                ¦           ¦в 2012 г.    ¦          ¦
+-------------+---------------+-------------+---------+----------------+-----------+-------------+----------+
¦             ¦Старший        ¦Борисова Анна¦   0265  ¦01.08.2013 -    ¦     28    ¦             ¦Борисова  ¦
¦             ¦менеджер       ¦Викторовна   ¦         ¦28.08.2013      ¦           ¦             ¦          ¦
¦             ¦               ¦             ¦         ¦                ¦           ¦             ¦          ¦
+-------------+---------------+-------------+---------+----------------+-----------+-------------+----------+
¦             ¦<...>          ¦             ¦         ¦                ¦           ¦             ¦          ¦
+-------------+---------------+-------------+---------+----------------+-----------+-------------+----------+
¦Отдел        ¦Начальник      ¦Федосеева    ¦   0287  ¦12.09.2013 -    ¦     28    ¦             ¦Федосеева ¦
¦маркетинга   ¦отдела         ¦Нина         ¦         ¦09.10.2013      ¦           ¦             ¦          ¦
¦             ¦               ¦Родионовна   ¦         ¦                ¦           ¦             ¦          ¦
+-------------+---------------+-------------+---------+----------------+-----------+-------------+----------+
¦             ¦Заместитель    ¦Лосев Михаил ¦   0290  ¦28.03.2013 -    ¦     28    ¦             ¦Лосев     ¦
¦             ¦начальника     ¦Евгеньевич   ¦         ¦24.04.2013      ¦           ¦             ¦          ¦
¦             ¦отдела         ¦             ¦         ¦                ¦           ¦             ¦          ¦
+-------------+---------------+-------------+---------+----------------+-----------+-------------+----------+
¦             ¦Старший        ¦Никифорова   ¦   0294  ¦17.01.2013 -    ¦     14    ¦14 к. дн.    ¦Никифорова¦
¦             ¦специалист     ¦Антонина     ¦         ¦30.01.2013      ¦           ¦отпуска      ¦          ¦
¦             ¦               ¦Тимофеевна   ¦         ¦                ¦           ¦предоставлены¦          ¦
¦             ¦               ¦             ¦         ¦                ¦           ¦в 2012 г.    ¦          ¦
+-------------+---------------+-------------+---------+----------------+-----------+-------------+----------+
¦             ¦<...>          ¦             ¦         ¦                ¦           ¦             ¦          ¦
--------------+---------------+-------------+---------+----------------+-----------+-------------+-----------

Аксаков                        О.Б. Аксаков
Начальник департамента ----------------               ---------------------
(личная подпись)               (расшифровка подписи)
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