Письмо с кратким персональным приветствием (образец заполнения)
---------------------------------------------------------------------------
¦                                                Редактору отдела новостей¦
¦                                       электронной газеты "Wire-news.com"¦
¦                                                           Тони С. Кларку¦
¦                                                                         ¦
¦    Дорогой Тони!                                                        ¦
¦    Рад возможности отправить Вам небольшое послание.                    ¦
¦    Полагаю,   что  Вы  не забыли  о  нашей  договоренности  относительно¦
¦изменений  в графике  передачи  новостных материалов начиная со следующей¦
¦недели.  Вскоре Вы будете  получать  от меня приблизительно вдвое больший¦
¦объем подобной информации.                                               ¦
¦    Сообщите  мне  с оказией,  как  эти  изменения отразятся на состоянии¦
¦Вашего  издания  и будет ли необходимость  в корректировке  тем сообщений¦
¦наступающего месяца.                                                     ¦
¦    Надеюсь, у Вас все хорошо?                                           ¦
¦                                                                         ¦
¦    Остаюсь искренне Ваш,                                                ¦
¦    Виктор С. Грошев,                                                    ¦
¦    независимый журналист                                                ¦
---------------------------------------------------------------------------
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