Письмо по возникающим время от времени поводам (образец заполнения)
---------------------------------------------------------------------------
¦                                                        Главному инженеру¦
¦                                             ОАО "Зарайский мясокомбинат"¦
¦                                                            П.Ю. Чевыкину¦
¦                                                                         ¦
¦    Уважаемый Петр Юрьевич!                                              ¦
¦    С большим  удовлетворением  сообщаем  Вам,  что  на  3  октября  с.г.¦
¦намечено открытие еще одного  -  уже  шестого  -  торгового павильона для¦
¦продажи продукции Вашего предприятия. Новая торговая точка расположена на¦
¦территории городского рынка.                                             ¦
¦    Просим Вас принять участие в церемонии открытия.  Все подробности - в¦
¦прилагаемом приглашении.                                                 ¦
¦                                                                         ¦
¦    С уважением,                                                         ¦
¦    заместитель генерального директора                                   ¦
¦    ЗАО "Зарайскпромстрой"                                               ¦
¦    А.А. Романишин                                                       ¦
---------------------------------------------------------------------------
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