Письменный отказ в предоставлении вакансии (образец заполнения)
---------------------------------------------------------------------------
¦                                                              Н.К. Уховой¦
¦                                                                         ¦
¦    Уважаемая госпожа Ухова!                                             ¦
¦                                                                         ¦
¦    Конкурс на замещение вакантной должности                             ¦
¦    журналиста/пишущего редактора/                                       ¦
¦    редактора корпоративного сайта/корреспондента                        ¦
¦                                                                         ¦
¦    Благодарю Вас за  интерес,  проявленный  Вами  к  нашему объявлению о¦
¦вакансии, и полученное от Вас в этой связи подробное резюме (CV).        ¦
¦    Сведения, любезно предоставленные  Вами  в  наше  распоряжение,  были¦
¦изучены с подобающим вниманием. Однако, к большому сожалению, я вынуждена¦
¦сообщить  Вам, что Ваша  фамилия  не была включена в окончательный список¦
¦(шорт-лист) претендентов.                                                ¦
¦    Я искренне огорчена  тем,  что  мне  приходится  писать  Вам об этом.¦
¦Пользуясь случаем, выражаю надежду,  что  Ваша  следующая  попытка  будет¦
¦более успешной.                                                          ¦
¦                                                                         ¦
¦    С уважением,                                                         ¦
¦    от имени генерального менеджера по персоналу                         ¦
¦    компании "Глобал ньюз Лтд.",                                         ¦
¦    Алиса Лэнд, референт офиса                                           ¦
---------------------------------------------------------------------------
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