Отзыв на федерального государственного гражданского служащего органов прокуратуры (образец)
Приложение 15 (к п. п. 3.4 и 4.6) Инструкции о порядке реализации руководителями органов прокуратуры полномочий нанимателя от имени Российской Федерации

Образец

                                   ОТЗЫВ
на федерального государственного гражданского служащего

1. Фамилия, имя, отчество _________________________________________________
2. Год, число и месяц рождения ____________________________________________
3. Сведения о профессиональном образовании ________________________________
(какое учебное заведение окончил,
___________________________________________________________________________
год окончания и специальность по образованию)
4. Наличие ученой степени, ученого звания _________________________________
5. Замещаемая должность, с какого времени _________________________________
6. В органах прокуратуры (с какого времени) _______________________________
7. Общий трудовой стаж ____________________________________________________
(количество полных лет)
___________________________________________________________________________
8.  Стаж  государственной  службы  (в  том   числе   стаж   государственной
гражданской службы) _______________________________________________________
(количество полных лет и месяцев)
___________________________________________________________________________
9. Классный чин гражданской службы и дата его присвоения __________________
___________________________________________________________________________
В отзыве в произвольной форме отражаются:
перечень основных вопросов (документов), в решении (разработке) которых федеральный государственный гражданский служащий принимал участие;
сведения о профессиональной переподготовке гражданского служащего, повышении квалификации или стажировке;
мотивированная оценка профессиональных качеств федерального государственного гражданского служащего и результатов профессиональной служебной деятельности (соответствие квалификационным требованиям по замещаемой должности гражданской службы, уровень профессиональных знаний и навыков, степень участия в решении поставленных задач, сложность выполняемой работы, ее эффективность и результативность, результаты исполнения гражданским служащим должностного регламента, опыт работы гражданского служащего, соблюдение гражданским служащим ограничений, отсутствие нарушений запретов, выполнение требований к служебному поведению и обязательств, установленных законодательством Российской Федерации о государственной гражданской службе, а для гражданского служащего, наделенного организационно-распорядительными полномочиями по отношению к другим гражданским служащим, - организаторские способности);
мотивированная оценка личностных качеств;
наличие поощрений и неснятых дисциплинарных взысканий.
Вывод: высказывается мнение о присвоении федеральному государственному гражданскому служащему классного чина государственной гражданской службы Российской Федерации либо заключение:
о соответствии замещаемой должности государственной гражданской службы;
о соответствии замещаемой должности государственной гражданской службы и рекомендации о включении в кадровый резерв для замещения вакантной должности государственной гражданской службы в порядке должностного роста;
о соответствии замещаемой должности государственной гражданской службы при условии успешного прохождения профессиональной переподготовки или повышения квалификации;
о несоответствии замещаемой должности государственной гражданской службы.

__________________________________________
(должность непосредственного руководителя)
__________________________________________
__________________________________________             ____________________
(классный чин)                (подпись)  (инициалы и фамилия)
"__" ___________ 200_ г.

УТВЕРЖДАЮ

__________________________________________
(должность начальника структурного
подразделения, прокурора города или района)
__________________________________________             ____________________
(классный чин)                (подпись)  (инициалы и фамилия)
"__" ___________ 200_ г.

Подпись гражданского служащего об ознакомлении с отзывом

_________  ____________________
(подпись)  (инициалы и фамилия)
"__" ____________ 200_ г.

Источник - Приказ Генпрокуратуры России от 22.05.2006 № 445-к (с изменениями и дополнениями на 2012 год)
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