Ответ на сообщение в связи с представлением плановой отчетной документации (образец заполнения)
---------------------------------------------------------------------------
¦                                                   Начальнику филиала N 1¦
¦                                                     ООО "Драгметаллсбыт"¦
¦                                                          Э.О. Свольскому¦
¦                                                                         ¦
¦    Высылаю   замечания   к  предложениям  по  совершенствованию  системы¦
¦информационной безопасности деятельности филиала N 1 на 2012 г. Предлагаю¦
¦учесть  их  содержание при разработке плана по обеспечению информационной¦
¦безопасности.                                                            ¦
¦                                                                         ¦
¦    Приложения:                                                          ¦
¦    1. "Замечания...", на 6 листах, только адресату, конфиденциально.    ¦
¦    2. Образец оформления "Плана...", на 2 листах, только адресату.      ¦
¦                                                                         ¦
¦    Заместитель начальника управления                                    ¦
¦    собственной безопасности компании ООО "Драгметаллсбыт"               ¦
¦    К.Л. Сурков                                                          ¦
---------------------------------------------------------------------------

Источник - "Деловое письмо", "Налоговый вестник"
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