Ответ на информационное письмо потенциальному заказчику (образец заполнения)
---------------------------------------------------------------------------
¦    Главному инженеру                                                    ¦
¦    ЗАО "Ремонтник"                                                      ¦
¦    П.Д. Астраханцеву                                                    ¦
¦                                                                         ¦
¦    Многоуважаемый господин Астраханцев!                                 ¦
¦    Позвольте  поблагодарить Вас за обстоятельное и исключительно деловое¦
¦информационное  письмо,  отправленное  Вами  в наш адрес 8 ноября 2011 г.¦
¦Содержащиеся в нем предложения изучены нами с должным вниманием.         ¦
¦    В связи с изложенным прошу Вас выслать в наш адрес еще один экземпляр¦
¦информационного  проспекта, а также каталог (перечень) используемых Вашим¦
¦предприятием  материалов  и  оборудования.  Нам  было бы также желательно¦
¦получить  от Вас информацию относительно предполагаемых сроков выполнения¦
¦подобных  работ  (исходя  из  опыта  работы  специалистов  предприятия на¦
¦аналогичных объектах).                                                   ¦
¦    Полагаю,  что  с получением от Вас дополнительной информации мы уже в¦
¦ближайшее  время сможем приступить к обсуждению и согласованию содержания¦
¦проекта  реконструкции здания кинотеатра "Искра" (предварительный эскиз и¦
¦копия   поэтажного   плана   здания   прилагаются)  и  выработке  условий¦
¦соответствующего договора.                                               ¦
¦    Приложения:                                                          ¦
¦    1.  Предварительный  эскиз  внутреннего  оформления большого и малого¦
¦кинозалов кинотеатра "Искра", на 2 листах, только адресату.              ¦
¦    2.  Копия  поэтажного  плана  здания кинотеатра "Искра", на 4 листах,¦
¦только адресату (подлежит возврату).                                     ¦
¦                                                                         ¦
¦    С уважением,                                                         ¦
¦    директор МУК "Кинотеатр "Искра"                                      ¦
¦    О.Г. Солнцева                                                        ¦
---------------------------------------------------------------------------
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