Отказ соискателю в приглашении на собеседование
---------------------------------------------------------------------------
¦                                                         И.О. Фамилия  1 ¦
¦                                                                         ¦
¦    Уважаемый господин (госпожа) (фамилия)!                              ¦
¦                                                                         ¦
¦    Благодарим Вас за направленное  в наш адрес резюме.  Мы изучили его с¦
¦подобающим  вниманием и  в целом  остались  удовлетворены предоставленной¦
¦информацией.                                                             ¦
¦    В  то  же  время  мы  заметили,  что Вы,  как  следует  из резюме, не¦
¦обладаете   достаточным  практическим  опытом  работы  в  области  (...).¦
¦Поскольку  соответствие  соискателей   на  объявленную  вакансию  данному¦
¦требованию  является  обязательным, мы,  к сожалению,  не можем  в данный¦
¦момент рассматривать Вас в качестве претендента на нее.                  ¦
¦    Именно  по  этой  причине  Ваша  фамилия   не  включена  в  шорт-лист¦
¦участников собеседования.  Разделяя Ваше огорчение,  мы благодарим Вас за¦
¦интерес, проявленный к нашей компании.                                   ¦
¦    Надеемся,  Ваша следующая попытка будет удачной. Желаем Вам успехов в¦
¦трудоустройстве.                                                         ¦
¦                                                                         ¦
¦    С уважением,                                                         ¦
¦                                                                         ¦
¦    подпись                                          И.О. Фамилия  2     ¦
---------------------------------------------------------------------------

1 Соискателя в родительном падеже. При направлении обычной почтой ниже указывается адрес.
2 Лица, представляющего компанию - отправителя письма.
Источник - "Резюме, характеристики, рекомендации", "Налоговый вестник"
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