Отчет об увольнении из состава кадрового резерва (образец заполнения)
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
¦                          ¦                                                                  ¦       УТВЕРЖДАЮ       ¦
¦                          ¦                                                                  ¦_______________________¦
¦                          ¦                                                                  ¦ наименование должности¦
¦                          ¦                                                                  ¦_________ ____________ ¦
¦                          ¦                                                                  ¦ подпись, расшифровка  ¦
¦                          ¦                                                                  ¦        подписи        ¦
¦                          ¦                                                                  ¦                       ¦
¦ ________________________ ¦                                                                  ¦"__" __________ 20__ г.¦
¦ наименование организации ¦                                                                  ¦                       ¦
¦                          ¦                                                                  ¦                       ¦
¦           ОТЧЕТ          ¦                                                                  ¦                       ¦
¦    ________ N ________   ¦                                                                  ¦                       ¦
¦    ___________________   ¦                                                                  ¦                       ¦
¦     место составления    ¦                                                                  ¦                       ¦
¦                          ¦                                                                  ¦                       ¦
¦ Об увольнении из состава ¦                                                                  ¦                       ¦
¦     кадрового резерва    ¦                                                                  ¦                       ¦
---------------------------+------------------------------------------------------------------+------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
¦Подразделение¦Должностей¦Обеспеченность¦Резервистов,¦ К   , %¦                        Уволено                        ¦
¦             ¦ ПОР, шт. ¦  резервом, % ¦    чел.    ¦  тек   +-------------------------------------------------------+
¦             ¦          ¦              ¦            ¦        ¦  Всего  ¦В т.ч. по причинам¦ В т.ч. по другим причинам¦
¦             ¦          ¦              ¦            ¦        ¦         ¦     текучести    ¦                          ¦
¦             ¦          ¦              ¦            ¦        ¦         +------------------+--------------------------+
¦             ¦          ¦              ¦            ¦        ¦         ¦Собственное¦ Всего¦Причина 1¦Причина 2¦ Всего¦
¦             ¦          ¦              ¦            ¦        ¦         ¦  желание  ¦      ¦         ¦         ¦      ¦
¦             ¦          ¦              ¦            ¦        +---------+-----------+------+---------+---------+------+
¦             ¦          ¦              ¦            ¦        ¦чел.¦  % ¦ чел.¦  %  ¦чел.¦%¦чел.¦  % ¦чел.¦  % ¦чел.¦%¦
+-------------+----------+--------------+------------+--------+----+----+-----+-----+----+-+----+----+----+----+----+-+
¦Механический ¦    42    ¦     95,2     ¦     36     ¦  2,78  ¦  1 ¦2,78¦  1  ¦ 2,78¦2,78¦1¦    ¦    ¦    ¦    ¦    ¦ ¦
¦цех          ¦          ¦              ¦            ¦        ¦    ¦    ¦     ¦     ¦    ¦ ¦    ¦    ¦    ¦    ¦    ¦ ¦
+-------------+----------+--------------+------------+--------+----+----+-----+-----+----+-+----+----+----+----+----+-+
¦Сталелитейный¦    56    ¦     91,1     ¦     40     ¦  7,50  ¦  3 ¦7,50¦  3  ¦ 7,5 ¦7,50¦3¦    ¦    ¦    ¦    ¦    ¦ ¦
¦цех          ¦          ¦              ¦            ¦        ¦    ¦    ¦     ¦     ¦    ¦ ¦    ¦    ¦    ¦    ¦    ¦ ¦
+-------------+----------+--------------+------------+--------+----+----+-----+-----+----+-+----+----+----+----+----+-+
¦Ремонтный цех¦    36    ¦     88,9     ¦     25     ¦     0  ¦  0 ¦0,00¦  0  ¦ 0   ¦0   ¦0¦    ¦    ¦    ¦    ¦    ¦ ¦
--------------+----------+--------------+------------+--------+----+----+-----+-----+----+-+----+----+----+----+----+--

Выводы
_______________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________

________________              _____________         _______________________
должность                    подпись              расшифровка подписи
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