Отчет об использовании бланков трудовых книжек и вкладышей в них (образец заполнения)
Отчет от 31 мая 2011 г. N 5 об использовании бланков трудовых книжек и вкладышей в них за май 2011 г.
1. Количество бланков трудовых книжек и вкладышей на начало месяца - 0.
2. Количество полученных бланков:
- трудовые книжки - 4 (четыре) ТК-IV N с 1236547 по 1236550;
- вкладыши в трудовые книжки - 0.
3. Количество использованных бланков трудовых книжек - 3 (три):
- ТК-IV N 1236547 выдан Петрову Петру Сергеевичу - стоимость подлежит удержанию;
- ТК-IV N 1236548 испорчен при заполнении (акт об уничтожении N 1 от 25.05.2011);
- ТК-IV N 1236549 выдан Соколкову Ивану Ивановичу - стоимость подлежит удержанию.
4. Количество бланков трудовых книжек на конец месяца - 1 шт. (ТК-IV N 1236550).

    Менеджер по персоналу              Котикова             /Т.Л. Котикова/
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