Отчет о выбытии из состава кадрового резерва (образец заполнения)
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
¦                          ¦                                                                     ¦       УТВЕРЖДАЮ       ¦
¦                          ¦                                                                     ¦_______________________¦
¦                          ¦                                                                     ¦ наименование должности¦
¦                          ¦                                                                     ¦_________ ____________ ¦
¦                          ¦                                                                     ¦ подпись, расшифровка  ¦
¦                          ¦                                                                     ¦        подписи        ¦
¦                          ¦                                                                     ¦                       ¦
¦ ________________________ ¦                                                                     ¦"__" __________ 20__ г.¦
¦ наименование организации ¦                                                                     ¦                       ¦
¦                          ¦                                                                     ¦                       ¦
¦           ОТЧЕТ          ¦                                                                     ¦                       ¦
¦    ________ N ________   ¦                                                                     ¦                       ¦
¦    ___________________   ¦                                                                     ¦                       ¦
¦     место составления    ¦                                                                     ¦                       ¦
¦                          ¦                                                                     ¦                       ¦
¦   О выбытии из состава   ¦                                                                     ¦                       ¦
¦     кадрового резерва    ¦                                                                     ¦                       ¦
---------------------------+---------------------------------------------------------------------+------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
¦Подразделение¦Должностей¦Резервистов,¦Обеспеченность¦                         Выбыло резервистов                        ¦
¦             ¦ ПОР, шт. ¦    чел.    ¦  резервом, % +-------------------------------------------------------------------+
¦             ¦          ¦            ¦              ¦  Всего  ¦  В т.ч. по неуважительным  ¦   В т.ч. по уважительным   ¦
¦             ¦          ¦            ¦              ¦         ¦          причинам          ¦          причинам          ¦
¦             ¦          ¦            ¦              ¦         +----------------------------+----------------------------+
¦             ¦          ¦            ¦              ¦         ¦Причина 1¦Причина 2¦  Всего ¦Причина 1¦Причина 2¦  Всего ¦
¦             ¦          ¦            ¦              +---------+---------+---------+--------+---------+---------+--------+
¦             ¦          ¦            ¦              ¦чел.¦  % ¦чел.¦  % ¦ чел.¦ % ¦чел.¦ % ¦чел.¦  % ¦чел.¦  % ¦чел.¦ % ¦
+-------------+----------+------------+--------------+----+----+----+----+-----+---+----+---+----+----+----+----+----+---+
¦Механический ¦    42    ¦     36     ¦     95,2     ¦  4 ¦11,1¦  1 ¦ 2,8¦  1  ¦2,8¦  2 ¦5,6¦  2 ¦ 5,6¦    ¦    ¦  2 ¦5,6¦
¦цех          ¦          ¦            ¦              ¦    ¦    ¦    ¦    ¦     ¦   ¦    ¦   ¦    ¦    ¦    ¦    ¦    ¦   ¦
+-------------+----------+------------+--------------+----+----+----+----+-----+---+----+---+----+----+----+----+----+---+
¦Сталелитейный¦    56    ¦     40     ¦     91,1     ¦  5 ¦12,5¦  3 ¦ 7,5¦     ¦   ¦  3 ¦7,5¦  1 ¦ 2,5¦  1 ¦ 2,5¦  2 ¦5,0¦
¦цех          ¦          ¦            ¦              ¦    ¦    ¦    ¦    ¦     ¦   ¦    ¦   ¦    ¦    ¦    ¦    ¦    ¦   ¦
+-------------+----------+------------+--------------+----+----+----+----+-----+---+----+---+----+----+----+----+----+---+
¦Ремонтный цех¦    36    ¦     25     ¦     88,9     ¦  2 ¦ 8,0¦  0 ¦ 0  ¦     ¦   ¦    ¦   ¦  2 ¦ 8,0¦    ¦    ¦  2 ¦8,0¦
--------------+----------+------------+--------------+----+----+----+----+-----+---+----+---+----+----+----+----+----+----

Выводы
__________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________

________________              _____________         _______________________
должность                    подпись              расшифровка подписи

Источник - "Кадровик. Кадровое делопроизводство", 2011, № 11


Сохраните в закладки наш сайт: Порядокправа.рф

Прямая ссылка на документ: https://порядокправа.рф/obrazecy/otchet_o_vybytii_iz_sostava_kadrovogo_rezerva_obrazec_zapolneniya.htm
