Отчет о работе менеджера по закупкам (образец заполнения)
Отчет о работе менеджера по закупкам Иванова Ивана Ивановича за период с 01.02.2013 по 28.02.2013
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
¦ N ¦ Выполненная¦  Заказчик  ¦ Взаимодействие¦  Период выполнения  ¦    _%    ¦Соответствие¦ Результат ¦   Кому   ¦
¦п/п¦   работа   ¦   работы   ¦       с       ¦        работы       ¦выполнения¦    плану   ¦ выполнения¦  передан ¦
¦   ¦            ¦            ¦подразделениями+---------------------+  работы  ¦            ¦   работы  ¦ результат¦
¦   ¦            ¦            ¦               ¦   дата   ¦   дата   ¦          ¦            ¦           ¦выполнения¦
¦   ¦            ¦            ¦               ¦  начала  ¦ окончания¦          ¦            ¦           ¦  работы  ¦
+---+------------+------------+---------------+----------+----------+----------+------------+-----------+----------+
¦ 1 ¦Ведение     ¦Начальник   ¦Бухгалтерия    ¦01.02.2013¦01.02.2013¦100       ¦Плановая    ¦Протокол   ¦Начальник ¦
¦   ¦переговоров ¦отдела      ¦               ¦в 15:00   ¦в 18:00   ¦          ¦работа      ¦           ¦отдела    ¦
¦   ¦с           ¦закупок     ¦               ¦          ¦          ¦          ¦            ¦           ¦закупок   ¦
¦   ¦поставщиком ¦А.М. Розов  ¦               ¦          ¦          ¦          ¦            ¦           ¦А.М. Розов¦
¦   ¦ООО         ¦            ¦               ¦          ¦          ¦          ¦            ¦           ¦          ¦
¦   ¦"Рогалик"   ¦            ¦               ¦          ¦          ¦          ¦            ¦           ¦          ¦
+---+------------+------------+---------------+----------+----------+----------+------------+-----------+----------+
¦ 2 ¦Согласование¦Коммерческий¦Юридический    ¦04.02.2013¦08.02.2013¦80        ¦Внеплановая ¦Переписка с¦Начальник ¦
¦   ¦условий     ¦директор    ¦отдел,         ¦в 10:00   ¦в 18:00   ¦          ¦работа      ¦поставщиком¦отдела    ¦
¦   ¦поставки с  ¦Р.Т. Токарев¦бухгалтерия    ¦          ¦          ¦          ¦            ¦           ¦закупок   ¦
¦   ¦поставщиком ¦            ¦               ¦          ¦          ¦          ¦            ¦           ¦А.М. Розов¦
¦   ¦ООО "ГРМ"   ¦            ¦               ¦          ¦          ¦          ¦            ¦           ¦          ¦
+---+------------+------------+---------------+----------+----------+----------+------------+-----------+----------+
¦   ¦<...>       ¦            ¦               ¦          ¦          ¦          ¦            ¦           ¦          ¦
----+------------+------------+---------------+----------+----------+----------+------------+-----------+-----------

28.02.2013
Менеджер по закупкам                 Иванов                 И.И. Иванов
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