Отчет о проведении деловой встречи (образец заполнения). Вариант 2
Утверждаю:
_____________________
Генеральный директор
ООО "Д"
Иванов А.С.
     10  октября
"--" ------- 2009 г.

Отчет о проведении деловых переговоров с представителями ООО "С", проведенных 6 - 7 октября 2009 года
Участники переговоров:
    ООО "Д":              ООО "С":

Иванов А.С.           Иващенко С.П.
Куликов В.А.          Кравцов Н.А.
Кирсанова Н.С.        Михальцова Г.А.

Тема переговоров:
Увеличение совместного производства и реализации соусов

Программа встречи:
6 октября 2009 г.
9.00 ч - 12.00 ч. Переговоры.
12.00 ч - 13.00 ч. Обед.
13.00 ч - 17.30 ч. Экскурсия по предприятию, ознакомление участников переговоров с процессом производства.

7 октября 2009 г.
9.00 ч - 14.00 ч. Переговоры.
14.00 ч - 16.00 ч. Обед и заключительный прием по поводу состоявшихся переговоров.
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